IK-1/013

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

0Os 4: LEADER
Dzialanie 421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy” objete Programem Rozwoju Obszarow Wiejscy
na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

1. Niniejsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej ,.instrukcja”) odwotuje si¢ do tych punktow karty weryfikacji
wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,kartg”) wymagajacych dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie powiela
informacji zawartych we wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej ,,wnioskiem™) oraz Instrukcji wypehiania wniosku
0 przyznanie pomocy w ramach dziatania 421 ,,Wdrazanie projektéw wspéipracy” objetego PROW 2007-2013 (zwanej dalej
Linstrukcja wypelniania wniosku™).

W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wnioskow. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynno$ci w ramach obshugi wniosku.

2. Wniosek ztozony wraz z zataczonymi dokumentami nalezy:
e  opatrzy¢ data przyjecia wniosku (postawié pieczec) i podpisac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,
e  oznaczy¢ znakiem sprawy, zgodnie z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy ovaz numeru umowy w ramach dziatan PROW
2007-2013 wdrazanych przez Samorzady Wojewodztw.

W przypadku, gdy LGD zlozyla kilka wnioskow w okresie obowiazywania dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem,
mozliwe jest dotaczenie do wniosku kserokopii oryginaldéw dokumentéw dotaczonych do jednego ze ztozonych wezesniej
wnioskow, jesli nie minat jeszcze okres ich waznosci.

LGD ma obowiazek na zataczonej kopii dokumentu dokona¢ odrecznej adnotacji wskazujacej wniosek (np.znak sprawy, tytut
operacji) przy ktorym znajduje si¢ oryginat dokumentu. Pracownik UM po zweryfikowaniu, Ze oryginal dokumentu znajduje
si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez LGD na kopii dokumentu, potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie
dokumentow.

3. Dla zlozonego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz dokumentéw (WD-1/013),
ktory jest aktualizowany na biezaco tj. od momentu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy do chwili wykonania ostatnich
czynno$ci w okresie zwiazania z celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny byé zamieszczone w
kolejnosci ich wpisania w wykaz dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej i elektronicznej, ktorej wzory stanowia
zataczniki do niniejszej procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy,
nadany zgodnie z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Regula dotyczy rowniez dokumentéw sktadanych w ramach uzupehien. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy w ramach
uzupehien LGD zamie$ci w piSmie przekazujacym uzupehienia szczegétowy wykaz zataczanych brakéw lub wyjasnianych
nieprawidtowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na pi§mie przewodnim. Dokumenty
sktadane w ramach uzupelnien powinny réwniez zosta¢ opatrzone data wptywu na pierwszej stronie dokumentu i na pi$mie
przewodnim.

4. Kartg weryfikacji wniosku wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e  zaznaczenie znakiem X wilasciwego kwadratu;
e  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowaé w catosci, nastgpnie zszy¢ i wypehi¢ manualnie. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

Wyjatkiem jest wypelienie elektroniczne zakresu wymaganych uzupelnien/wyjasnien w czgsci B7 Il oraz
B7 1V, stanowiacych odrebna czgs¢ karty.
Po okresleniu zakresu wymaganych uzupehien/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje czgs¢ B7. 1I (jesli wniosek wymagat

.....

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialdw pomocniczych, wydruki z internetu,
dodatkowe materiaty itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.
Dodatkowe dokumenty nalezy dotaczy¢ do teczki wniosku i zapisa¢ w wykazie dokumentéw danej sprawy. Ponadto, w polu
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Uwagi: Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjasnienia w zakresie podjetej
decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacje wniosku.

UWAGA:
Kartg wypenia si¢ przy zastosowaniu ogélnej wskazowki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie dotaczony
oraz jest poprawny),

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza nie budzace watpliwosci
przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu
wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i z tego tytutu zachodza nie budzace watpliwosci
przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia),

DO UZUP — nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do uzupelnienia/wyjasnienia (lub nie
dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i wymaga
wezwania LGD do uzupehienia/wyjasnienia),

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy danej operacji lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

Pracownik, ktory rozpatrywat wniosek o przyznanie pomocy, w przypadku odmowy przyznania pomocy i ztozenia odwotania
przez LGD, nie powinien uczestniczy¢ w rozpatrywaniu tego odwotania.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnos$ci innych niz wymienione
w standardowym katalogu dziatan z Instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z LGD, konsultacje ze stuzbami prawnymi)
pracownicy sa zobowiazani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich
rezultatow albo sporzadzenia odregbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci i dotaczenia jej do dokumentacji wniosku.

Karta wypehiana jest etapowo przez pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego lub wojewoddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy (zwanych dalej ,,pracownikami UM”), upowaznionych
do zalatwiania spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania 421 Wdrazanie projektow wspotpracy objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 128., poz. 822) zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

Weryfikujacy po zakonczeniu weryfikacji danej czgéci karty podpisuje ja W wyznaczonym miejscu
i przekazuje ja Sprawdzajacemu, ktory weryfikuje w wyznaczonych dla Sprawdzajacego miejscach wszystkie punkty z czesci
karty uprzednio wypehionej przez Weryfikujacego, a nast¢pnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu.

Jezeli pracownicy UM posiadaja imienna pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis nalezy opieczgtowac. Zasada ta
nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska weryfikujacego 1 Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnosci zwiazanych z obstuga
whniosku, zgodnie z zapisami w procedurze.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczna decyzje podejmuje Zatwierdzajacy
stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez
Zatwierdzajacego 1 podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia czg$¢ E oraz F karty, jesli ta jest wypelniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu przez
Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna by¢ wypetniona w czgsci F z okresleniem, w
ktorej czesei zostata podjeta decyzja i podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do LGD nalezy wystosowac¢ pismo P-6/013.

Korespondencja do LGD wysytana jest na wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Zgodnie § 10 ust. 4 rozporzadzenia LGD informuje wiasciwy organ samorzadu wojewodztwa w formie pisemnej
0 wszelkich zmianach w zakresie danych objgtych wnioskiem o przyznanie pomocy niezwlocznie po ich zaistnieniu.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-013, w przypadku, gdy w ocenie pracownika
weryfikujacego wniosek, niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma, poprzez wpisanie potrzebnej tresci
na koncu pisma. Mozna réwniez doda¢ logo SW w naglowku pisma w sposob zgodny z Ksigga Wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszarow Wigjskich na lata 2007-2013. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentow, co do ktorych jest
wskazanie: niepotrzebne usunac), zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktora identyfikuje obowiazujaca
procedure.
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Whiosek na operacj¢ polegajaca na przygotowaniu projektu wspolpracy rozpatruje si¢ w terminie miesiaca od dnia jego
zlozZenia, a wniosek na operacje polegajaca na realizacji projektu wspdtpracy rozpatruje si¢ w terminie 2 miesigcy od dnia jego
zlozZenia.

W przypadku niedotrzymania tego terminu, pracownik UM zawiadamia LGD pismem P-7/013 o przyczynach zwtoki,
wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dhluzszy niz 14 dni od wskazanego w rozporzadzeniu odpowiednio
miesi¢cznego i dwumiesigcznego terminu rozpatrzenia wniosku.

Wezwanie LGD do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg
terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez LGD tych czynnosci (np. wezwanie LGD do zlozenia
uzupehien/wyjasnien).

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek z etapow niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii
innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do mozliwosci przyznania pomocy, termin
rozpatrywania wniosku jest wydtuzany o czas niezbedny do uzyskania dodatkowych wyjasnien lub opinii. W takim przypadku
pracownik UM wystepuje w tym zakresie do innego podmiotu pismem P-9/013, powiadamiajac jednocze$nie LGD pismem P-
8/013. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi by¢ uzasadnione i nie moze dotyczy¢ kwestii uregulowanych
jednoznacznie w przepisach rozporzadzenia lub procedurach.

Jezeli w trakcie postgpowania, LGD z uzasadnionych przyczyn zwraca si¢ pisemna prosba do wlasciwego organu samorzadu
wojewodztwa o przedluzenie terminu na wykonanie okreslonych czynno$ci w sprawie przyznania pomocy, samorzad
wojewodztwa przediuza termin jednak nie wigcej niz o 6 miesigey, przy czym przedtuzenie terminu o wigcej niz miesiac
wymaga udokumentowania przez LGD przyczyny uzasadniajacej jej prosbe. W takim przypadku, pracownik UM powiadamia
LGD pismem P-10/013.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek etapie postgpowania w sprawie przyznania pomocy nastapi uchybienie
terminu wykonania przez LGD okreslonych czynnosci, wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa na prosbe LGD przywraca
termin, jesli:

a) prosba zostata wniesiona w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia,

b) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetiono czynnosci, dla ktorej byt okreslony termin,

¢) uprawdopodobniono, Ze uchybienie nastapito bez winy LGD.

W przypadku wystapienia powyzszej okolicznoscei, nalezy wysyta¢ do LGD pismo P-12/013 o przywrdceniu / nieprzywroceniu
terminu na dokonanie okreslonych czynnosci.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1122/2009 kazdy wniosek o przyznanie pomocy moze by¢ w kazdej
chwili wycofany w calosci ub w czgsci po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze jednak nastapié¢ z
Zastrzezeniem art. 25 ust. 2 ww. rozporzadzenia, tzn. jesli wlasciwe wladze poinformowaly o nieprawidlowosciach we wniosku
pomocowym lub jesli powiadomity LGD o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni
nieprawidtowosci, wycofanie nie bedzie zatwierdzone w odniesieniu do czesci wniosku, w ktorej wykryto nieprawidtowosci.
Zgodnie z art. 25 ust. 3 wycofanie zgodnie z ust. 1 sprawi, Ze ubiegajacy znajdzie si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku.
Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory zlozyt, a nastgpnie skutecznie
wycofal wniosek, powinien by¢ traktowany jakby tego wniosku nie zlozyt.

Jezeli LGD pisemnie zrezygnuje z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy nalezy zaprzesta¢ weryfikacji i przejs¢ do czgsci F karty
zaznaczajac, ze odmawia si¢ przyznania pomocy na podstawie pisemne;j rezygnacji LGD. W takiej sytuacji nie ma obowiazku
wypehienia tej czgsci karty, w czasie oceny ktorej LGD zlozyla rezygnacje. Jezeli LGD wystapi o zwrot przedtozonych
dokumentow, pracownik UM przekazuje kopig wniosku i oryginaty zatacznikow bezposrednio LGD, badz listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos¢ z oryginatem
kopie zatacznikow pozostaja w teczce wniosku. Do LGD nalezy wystosowa¢ pismo P-11/013.

W przypadku operacji polegajacej na realizacji migdzynarodowego projektu wspdtpracy, po podpisaniu z LGD umowy
przyznania pomocy, pracownik UM musi wystosowa¢ pismo P-15/013 do MRIiRW przekazujace informacje o podpisaniu
umowy przyznania pomocy z LGD oraz prosbe o przekazanie informacji czy migdzynarodowy partner / partnerzy projektu
wspolpracy otrzymat / otrzymali zatwierdzenie projektu od whasciwej instytucji.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym musi by¢é wykonane thumaczenie danego dokumentu na jezyk
polski przez thumacza przysigglego. Obowiazek thumaczenia nie dotyczy dokumentow poswiadczajacych znajomos$¢ jezyka
obcego.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006 z dnia
14 grudnia 2006 r., dotyczacego nieprawidtowosci i odzyskiwania kwot niestusznie wyptaconych w zwiazku z finansowaniem
wspolnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG)
nr 595/91 (Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia bledow administracyjnych / systematycznych
nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okre$lone w Ksiazce Procedur KP-611-252-ARiMR Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidtowosci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013.
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STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszatkowskiego albo wojewoddzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej, gdzie zostat Ztozony wniosek, zwanych dalej UM.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku o przyznanie pomocy, ktory zostal nadany zgodnie z Instrukcjq
tworzenia znaku sprawy.

Nazwa Whioskodawcy (LGD): nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt. 1.1 wniosku.

Data zloZenia wniosku: nalezy wpisa¢ date¢ wptywu wniosku do UM (dzief/miesiac/rok) zgodnie z data zamieszczong na
formularzu wniosku.

Tytut operacji nalezy wypehi¢ zgodnie z punktem 8.2.wniosku.

|CZESC A: OCENA WSTEPNA

Punkty 1 — 3. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.
Punkt 4.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art.31 rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006r. ustanawiajacego szczegblowe zasady stosowania rozporzqdzenia Rady (WE)
nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkow wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich (Dz. U. UE L 386 z23.12.2006, str. 74, z p6zn. zm.).

W celu zweryfikowania czy LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy LGD figuruje
w udostgpnionym przez ARiIMR poprzez facze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych.

Datg sprawdzenia figurowania LGD w ww. rejestrze Weryfikujacy 1 Sprawdzajacy wpisuja w polu Uwagi.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 Ww. rejestr udostepniony przez ARIMR
poprzez facze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru
Podmiotow Wykluczonych korzystajac z pisma P-1/13.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbg kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem i przekazuje do wiaczenia do odpowiednich teczek spraw w celu dalszej weryfikacji
poszczegblnych wnioskow.

Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy LGD podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w ramach danego dziatania.
L. Wynik weryfikacji wstepne;j

Jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przej$¢ do czesci B karty.

W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejsé do czesei F karty.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW,
KRZYZOWA ORAZ ZALICZKI.

‘Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik UM sprawdza kompletnos$¢ i poprawnos$¢ wszystkich wymaganych zalacznikéw do wniosku zaznaczajac wiasciwa
odpowiedz TAK albo DO UZUP albo ND.

L. Weryfikacja zalacznikéw

A. Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcy

Punkty 1 — 3. Zgodnie z instrukcjg wypelniania wniosku.
B. Zalaczniki dotyczace operacji

Punkty 4—11. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

Punkt 12. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono Inne decyzje, pozwolenia lub opinie organow administracji
publicznej, jezeli z odrebnych przepisow wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich
uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczeciem realizacji operacji — oryginat lub kopia.

KP-013 v.2z Strona 5 z 33




ND nalezy zaznaczy¢, gdy z przedstawionych we wniosku danych nie wynika obowiazek uzyskania decyzji, pozwolen
lub innych opinii organdéw administracji publicznej, tzn. LGD nie zataczyta takich dokumentow.

Punkt 13. Obowiazek uzasadniania planowanych kosztow poprzez przedstawienie ofert na realizacje przewidzianych operacja
zadan nie dotyczy:

e robdt budowlanych, jesli:

— LGD zalaczyta kosztorys sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w
sprawie okreslania metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac

projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U.
Nr 130 poz. 1389),

—  planowany zakres robot dotyczy prostych prac remontowych, dla ktorych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalnosci
kosztow mozliwy jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie dostgpnych informacji,

e sytuacji, gdy w zakres operacji wchodza zadania (dostawy lub ustugi), ktorych planowany koszt (netto) nie przekracza 3,5 tys.
ziotych.

Jednocze$nie wymog przedstawiania ofert na realizacjg objgtych operacja zadan (dostaw lub ustug) nie dotyczy przypadkow, gdy
cena danego zadania (dostawy lub ustugi) nie przekracza wartoéci rynkowych (odpowiada $rednim cenom towaréw lub ustug o
podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie) lub dotyczy zakupu dobr lub ushug, ktore wystgpuja powszechnie w obrocie (np.
kietbasy do bigosu — potrawy regionalnej przyrzadzanej na kiermasz lokalnych potraw regionalnych).

W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest przedlozenie jednego zapytania ofertowego wraz z jego oferta.
Nalezy sprawdzic liczbg zataczonych zapytan ofertowych i ofert oraz pogrupowa¢ je odpowiednio wg zadan.

Nalezy sprawdzi¢ czy zapytania ofertowe odpowiadaja wytycznym, co do tresci, jaka powinien zawiera¢ dokument, znajdujacym
si¢ na stronach internetowych ARIMR, w tym, czy zawieraja podpis osoby reprezentujacej LGD/ pelnomocnika.

W odniesieniu do ofert nalezy sprawdzi¢, czy oferta zostata opatrzona pieczatka oferenta oraz czy zawiera podpisy oferenta i date
sporzadzenia, a takze, czy oferta jest wazna na dzien ztoZenia wniosku (w przypadku braku terminu waznosci oferty nalezy uznac ja
za wazna bezterminowo). Oznacza to, ze data ztozenia wniosku musi zawierac si¢ w terminie waznosci oferty.

W trakcie weryfikacji zapytan ofertowych oraz ofert zataczonych do wniosku nalezy zwroci¢ uwage na przedstawione przez LGD
dokumenty, dotyczace postgpowania ofertowego oraz przeprowadzi¢ ich doglebna analiz¢ pod katem ich wiarygodnos$ci oraz
rzetelno$ci, weryfikujac rowniez oferty odrzucone przez LGD. Nalezy zwraca¢ uwage na elementy pozornie niezwigzane z
merytoryczng zawartoscia oferty, takie jak np. adresy czy numery fakséw, z ktorych zostaly one wyslane LGD w celu
zminimalizowania ryzyka przygotowywania catej dokumentacji ofertowej przez jednego oferenta.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do autentycznosci oferty mozna zazada¢ od LGD stosownych wyjasnien, w tym
przedstawienia egzemplarza oferty niebudzacego watpliwoscei, co do autentycznosci, w szczegdlnosci poprosi¢ o egzemplarz oferty
opatrzony pieczatka firmowa wystawcy.

Dodatkowo, w razie koniecznosci potwierdzenia prawdziwosci danych znajdujacych sie¢ w ofertach (w tym, czy wystawca oferty
rzeczywiscie zajmuje si¢ odpowiednim rodzajem dzialalno$ci), nalezy przeprowadzi¢ rozmowe telefoniczng z wystawcami ofert a
nastepnie sporzadzi€ z niej krotka notatke i dotaczy¢ ja do teczki wniosku.

W zalaczanym do wniosku uzasadnieniu wyboru oferty, powinny by¢ wskazane szczegolowe informacije uzasadniajace wybor danej
oferty jako najkorzystniejszej z punktu widzenia LGD. W przypadku, gdy w ramach operacji wystepuje wigcej niz jedno zadanie,
ktore wymaga przeprowadzenia postgpowania ofertowego, LGD moze w informacjach na temat wyboru oferty postugiwac si¢
symbolem zadania okreslonym w kolumnie ,,.Lp.” w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Punkt 14. Zgodnie z instrukcja wypehiania wniosku.
C. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych

Punkt 15. Nalezy zweryfikowac, czy zalaczony kosztorys spetnia wymogi okreslone w § 7 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 18 maja 2004 r.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zatacznik do wniosku, jezeli zawiera nastepujace elementy:
tytut projektu,

nazwg obiektu lub rob6t budowlanych z podaniem lokalizacji,

imi¢, nazwisko i adres albo nazwe i adres LGD oraz jego podpis,(y) osoby/osob upowaznionych,

nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys,

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

IZEAFSES NS .
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7. date opracowania kosztorysu,

8. 0golng charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi parametrami, ktore
okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,

9. przedmiar robot,

10. kalkulacje uproszczona,

11. tabele wartosci elementéw scalonych, , sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okre§lonych
przedmiarem robdt, tacznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajow robot.

12. Zalaczniki — zatozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacj¢ szczegdtowe cen jednostkowych, analizy indywidualne
naktadoéw rzeczowych oraz analizy whasne cen czynnikow produkeji i wskaznikdw narzutéw kosztow posrednich i1 zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w Kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.
Punkt 16. Zgodnie z instrukcja wypehiania wniosku.
D. Inne zalaczniki

Jesli LGD dotaczyta do wniosku dodatkowe dokumenty, ktore nie zostaly wymienione w sekeji V punkt B wniosku, nalezy wpisa¢
nazwy tych dokumentéw w czesci D. Inne zalqczniki.

W przypadku je$li do wniosku zostat zalaczony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancja bankowa lub
rownowazna), dokument ten nie jest wpisywany w tej czesci, a jego weryfikacja bedzie miala miejsce w czgsci karty Weryfikacja
dokumentéw prawnego zabezpieczenia.

11. Weryfikacja wniosku
Punkty 1-4. Zgodnie z zakresem w kwarcie oraz instrukcja wypemiania wniosku.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, w szczegdlno$ci czy numer identyfikacyjny LGD (nadany w trybie przepisow o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie pomocy) oraz numery: KRS, NIP,
REGON sa zgodne z danymi podanymi we wniosku o wybor LGD do realizacji LSR oraz w zatacznikach.

Mozna dodatkowo zweryfikowaé poprawnos¢ podanego przez LGD numeru regon za wyszukiwarki zamieszczonej na stronie
internetowej http:/Amwww.stat.gov.pl/regon/.

Ponadto, dane identyfikacyjne LGD we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis do
ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne LGD sa inne niz dane w EP, nalezy wezwa¢ LGD do
aktualizacji tych danych do wilasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptlaty srodkow
finansowych bedzie powodowat koniecznoé¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach - jesli mimo wezwania LGD do
dokonania stosownych poprawek, dane identyfikacyjne nadal nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa wyptaty
pomocy.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy dane zawarte we wniosku sa zgodne z informacjami zawartymi w zatacznikach do wniosku, w
szczegblnosci z dokumentem potwierdzajacym wole partnerow projektu wspolpracy do jego realizacji — w przypadku operacji
polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy lub z umowa o wspolnej realizacji projektu wspotpracy — w przypadku operacji
polegajacej na realizacji projektu wspolpracy, w szczegolnosci w zakresie:

1. Tytulu projektu wspolpracy

2. Cel(6w) projektu wspotpracy

3. Rodzaju wspotpracy

4.  Obszaru tematycznego projektu wspolpracy

5. Zasobow lokalnych na ktorych opiera si¢ projekt wspolpracy

6. Grupy docelowej do ktorej skierowany jest projekt wspotpracy

7. Opisu zakresu innowacyjnosci projektu wspotpracy

8. Budzetu projektu wspolpracy

(pola7.1-73,75-7.8i17.9.30raz9.4).

‘BZ: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY ‘

W przypadku, gdy w ktérymkolwiek z punktoéw 1 — 10 zaznaczono NIE, nalezy w czgsci B7.1 w punkcie 3 Wniosek kwalifikuje sie
do odmowy przyznania pomocy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czesci B9 Karty.

W przypadku, gdy w ktorymkolwiek z punktow 1 — 10 zaznaczono DO UZUP, nalezy w czesci B7.I w punkcie 2 Wniosek wymaga
uzupetnien/wyjasniern zaznaczy¢ TAK i przenie$¢ dany punkt z karty do czesci B7.11 karty.
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Punkt 1. Cel(e) projektu wspdlpracy sa pojeciem szerszym niz Cel(e) operacji, gdyz na cel projektu wspolpracy sktadaja si¢ cele
operacji realizowanych przez poszczegolnych partnerow.

Sprawdzanie tego punktu dokonuje si¢ na zataczniku LSR dolaczonym do wniosku o wybdr LGD do realizacji LSR w punkcie:
Okre$lenie celow ogdlnych i1 szczegdtlowych LSR oraz wskazanie planowanych przedsiewzig¢ shuzacych osiagnigeiu
poszczegblnych celow szczegdtowych, w ramach ktdrych beda realizowane operacje. Cel projektu wspdtpracy jest okreslony w
sekcji 1l pkt. 7.3 wniosku 0 przyznanie pomocy.

Punkt 2. Jesli chodzi o cele w PROW 2007-2013 nalezy rozumie¢ dziatanie 421 Wdrazanie Projektow Wspolpracy jako jeden z
podstawowych sktadnikow podejscia Leader, ktorego zadaniem jest rozwdj i intensyfikacja wspotpracy miedzyludzkiej na poziomie
lokalnym, a tym samym powoduje przyspieszenie rozwoju obszardw wiejskich i poprawg warunkéw zycia na tym obszarze. Kazdy
projekt wspdtpracy winien by¢ oparty na tym zalozeniu.

Cel(e) operacji okreslone w sekeji III pkt. 8.3 wniosku, sg pojeciem wezszym niz Cel(e) projektu wspolpracy, gdyz na cel projektu
wspOlpracy sktadaja si¢ cele operacji realizowanych przez poszczegdlnych partnerdw.

Nalezy zweryfikowac czy cel, jaki stawia sobie LGD przystepujac do realizacji operacji w ramach projektu wspotpracy pokrywa sig
z celami okre$lonymi w PROW 2007-2013 dla Osi 4.

Cele operacji powinny by¢ mierzalne, okreslone w czasie i mozliwe do osiagnigcia w okresie realizacji projektu.
Pod pojeciem Mierzalne nalezy rozumiec:

- pozwalajace si¢ zmierzy¢, wyrazi¢ w konkretnej wartosci liczbowej (poprzez wskazniki produktu), np.- liczba km wybudowanych
szlakow rowerowych, w odniesieniu do celu Poprawa infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej, lub liczba utworzonych miejsc
noclegowych w odniesieniu do celu Rozwdj bazy turystycznej itp.

Pod pojeciem Okreslone w czasie nalezy rozumiec:

- cele powinny by¢ tak sformutowane, aby bylo mozliwe jednoznaczne wskazanie, w jakim okresie czasu zatozone cele zostana
osiagnigte. np. wytyczenie 1 oznakowanie w ciagu 6 miesigcy 15 km szlaku kajakowego lub zorganizowanie w ciagu roku dwoch
sptywow kajakowych dla uczniow szkot ponadgimnazjalnych itp.

Pod pojeciem Mozliwe do osiggniecia w okresie realizacji projektu nalezy rozumie¢:

— cele powinny by¢ tak sformutowane, aby ich osiagnigcie bytlo mozliwe w okresie realizacji projektu, a wigc powinny by¢ raczej
celami krotkookresowymi, dostosowanymi do mozliwosci zardwno finansowych jak i organizacyjnych partnerow.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy w odniesieniu do danej operacji konieczne jest uzyskanie decyzji, pozwolen lub opinii organéw
administracji publicznej wynikajacych z przepiséw sanitarnych, weterynaryjnych, ochrony $rodowiska, itd. i sprawdzi¢, czy
wymagane dokumenty zostaty zalaczone.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz:
e TAK, jesli na podstawie obowiazujacych przepiséw LGD uzyskata wymagane decyzje, pozwolenia lub opinie organdw
administracji publicznej, ktore potwierdzaja, Zze operacja spetnia wszystkie niezbedne wymagania,
e DO UZUP jesli na podstawie dostarczonych przez LGD dokumentéw nie mozna jednoznacznie potwierdzi¢, ze operacja
spetnia wymagania wynikajace z obowiazujacych przepisow prawa,
e NIE, jesli z tresci zataczonych dokumentéw wynika, Ze operacja nie spetnia wymagan wynikajacych z przepisow prawa.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowa¢ czy zalaczony dokument potwierdzajacy wole partnerow projektu do jego realizacji spehnia
wszystkie wymogi, okreslone w § 10 ust. 2 rozporzadzenia, tj. zawiera:
o dane identyfikujace partnerow projektu wspotpracy;
o opis celow projektu wspotpracy i gtownych zadan objetych tym projektem;
o  okreslenie grupy podmiotow, do ktorych projekt wspolpracy jest skierowany lub ktorych udziat zatozono w realizacji
projektu;
o  wskazanie osoby odpowiedzialnej ze strony kazdego z partnerow projektu wspolpracy za przygotowanie projektu.

lub

Nalezy zweryfikowac czy zataczona umowa o wspdlnej realizacji projektu wspotpracy spetnia wszystkie wymogi, okreslone w
§ 10 ust. 2 pkt 1-3 oraz ust. 3 rozporzadzenia, tj. zawiera:
o dane identyfikujace partnerow projektu wspotpracy;
o  opis celow projektu wspolpracy i gléwnych zadan objgtych tym projektem;
o okreslenie grupy podmiotow, do ktorych projekt wspolpracy jest skierowany lub ktorych udziat zalozono w realizacji
projektu;
o  opis dziatalnosci partneréw projektu wspolpracy, w tym wskazanie zakresu tej dziatalnosci i obszaru, na jakim jest
prowadzona;
o  okreslenie roli kazdego z partneréw projektu wspotpracy w realizacji zadan objgtych projektem;
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o wskazanie koordynatora i 0soby odpowiedzialnej ze strony kazdego z partneréw projektu wspdlpracy za realizacje
projektu;

o  okres realizacji projektu wspotpracy;

o harmonogram realizacji projektu wspolpracy oraz wskazanie miejsca realizacji poszczegdlnych zadan objetych projektem.

Punkt 5. Zgodnie z zakresem w kwarcie oraz instrukcja wypeiania wniosku.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢ na podstawie o$wiadczen partneréw wspodlpracy, czy spelniaja przestanki zawarte w art. 39
rozporzadzenia (WE) 1974/2006.

Partner projektu wspotpracy musi spetnia¢ kryteria wskazane w art. 39 ust. 2 rozporzadzenia (WE) 1974/2006, musi by¢ zatem

lokalnym partnerstwem (dzialajacym na obszarze innym niz obszar dziatania pozostatych partneréw) zorganizowanym zgodnie z

nastepujacymi warunkami:

o  obecno$¢ lokalnej grupy na obszarze geograficznym aktywnie dziatajacej w zakresie rozwoju obszaréw wiejskich i zdolnej do
opracowania strategii rozwoju dla danego obszaru;

o organizacja takiej lokalnej grupy oparta jest na partnerstwie podmiotow lokalnych.

Zgodnie z art. 39 rozporzadzenia (WE) 1974/2006, oprocz LGD wybranej w ramach PROW 2007-2013, partnerem projektu
wspOtpracy moze by¢ np. grupa funkcjonujaca w ramach inicjatywy Leader + (lub wczedniejszej), a niewybrana do realizacji LSR w
ramach PROW 2007-2013, stowarzyszenia zarejestrowane w oparciu o ustawe z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Obszarow Wiejskich (w przypadku partneréw z Polski),
inne organizacje dzialajace na zasadach analogicznych do tych na jakich dzialaja LGD, spehiajace warunki wskazane w art. 39 ust.2
rozporzadzenia (WE) 1974/2006.

W rozumieniu rozporzadzenia (WE) 1974/2006 np. uczelnia publiczna, przedsigbiorca, szkota, instytut naukowy, jednostka
samorzadu terytorialnego nie moga byc¢ partnerami projektu wspotpracy.

Nalezy rowniez pamigtaé, ze zgodnie z art. 65 rozporzadzenia (WE) nr 1698/2005 pojecie wspolpraca odnosi si¢ do terytoriow
(przynajmniej dwoch roznych obszarow, ktore nie maja czesci wspdlnej), a nie do podmiotoéw dziatajacych na obszarze. W sytuacii,
gdy partnerami projektu sa wytacznie LGD, warunek ten jest spelniony automatycznie, gdyz zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 lit. b)
rozporzadzenia MRiIRW z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie szczegbtowych kryteriow i sposobu wyboru lokalnej grupy dziatania do
realizacji lokalnej strategii rozwoju w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 103, poz. 659)
jedna gmina moze by¢ partnerem/czlonkiem wytacznie jednej LGD. Jednoczesnie rozporzadzenie 1974/2006 dopuszcza mozliwo$¢
realizacji projektu wspdtpracy z partnerem, ktory nie jest LGD, jednak w takim wypadku nalezy zwréci¢ szczegdlna uwage na
obszar dzialalno$ci partnerow (terytorium dla jakiego jest opracowana strategia), pamigtajac, ze aby zachowana byla zasada
wspolpracy pomigdzy terytoriami obszar dziatalnosci partnera nie moze pokrywaé si¢ z obszarem objetym LSR danej LGD. W
zwiazku w powyzszym, wszelkie organizacje dziatajace na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD (a w szczegdlnosci takie,
ktére dodatkowo sa czionkami / partnerami wnioskujacej LGD) nie moga by¢ partnerami projektu wspolpracy.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢ czy we wniosku w sekcji: Il podano dane osoby koordynujacej, nadzorujacej wdrazanie, finansowanie,
promocje i monitorowanie projektu wspdtpracy (w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy). Dane te
powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie o wspolnej realizacji projektu wspdtpracy zawartej ze wszystkimi partnerami
projektu wspdtpracy. W przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspdtpracy, nalezy zaznaczy¢ okienko ND.

Uwagal! W przypadku, gdy we wniosku nie wskazano partnerow projektu wspolpracy lub koordynatora lub jego odpowiednika, a
partnerzy lub osoba o ktorej mowa w pkt 7 sq wymienieni w umowie o wspolnej realizacji projektu wspolpracy, nie nalezy zaznacza¢
pola ,,NIE” tylko ,,DO UZUP " i wezwac LGD do uzupetnienia braku.

Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢ czy podane terminy zakonczenia (realizacji) etapéw operacji oraz wysoko$¢ kwoty wskazanej we
wniosku o platnos¢ ostateczng sa zgodne z rozporzadzeniem w przypadku operacji polegajacej na:

e  przygotowaniu projektu wspdlpracy - § 3 ust. 2,

e realizacji projektu wspolpracy - § 4 ust. 2.

Punkt 10. Za poczatek okresu kwalifikowalno$ci kosztow przyjmuje sie:
—  w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy przyjmuje sie nie wezesniej niz rok przed dniem
ztozenia wniosku 0 przyznanie pomocy;
— w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wsplpracy przyjmuje si¢ dzien ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy;
Za zakres(y) kwalifikowalnosci kosztow przyjmuje sig:
—  w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy - zakres kosztow okreslonych w § 6 ust. 1
rozporzadzenia,
— w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspdlpracy - zakres kosztow okreslonych w § 6 ust. 2
rozporzadzenia,
w obu przypadkach operacji do kosztow kwalifikowalnych LGD moze zaliczy¢ takze podatek od towarow i ustug (VAT), uiszczany
w zwiazku z poniesieniem kosztow realizacji operacji okre§lonych w § 6 rozporzadzenia o ile nie ma mozliwosci odzyskania go.
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‘BS: WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY ORAZ ZASADNOSCI KOSZTOW ‘

I. Weryfikacja limitu i poziomu pomocy

Punkt 1. Wnioskowana kwota pomocy nie moze przekroczy¢ iloczynu kwoty 3 zt i liczby mieszkancow zameldowanych na pobyt
staly na obszarze objetym LSR wedlug stanu na dzien 31.12.2006 1.

Nalezy oblicza¢ ja wedhug stanu na 31 grudnia 2006 roku na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w Banku Danych
Regionalnych Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkancow zameldowanych na pobyt staly zgodnie z
klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest cecha statystyczng ,,Ludnos¢ wedtug statego miejsca zameldowania — stan
na 31.XII", nalezaca do podgrupy ,,Ludno$¢ wedlug miejsca zameldowania/zamieszkania i plci”, grupy ,,Stan ludnosci i ruch
naturalny”, w kategorii ,,Ludnos$¢”. Informacje w tym zakresie s zamieszczone na stronie internetowe;:

http://Amwwv.stat.gov.pl/bdr _n/app/dane podgrup.wymiary?p_kate=3&p grup=7&p pgru=1336&p_dane=0.

Nalezy zwrdci¢ uwage na to, iz wyzej okreSlony poziom pomocy w ramach dzialania obejmuje pomoc na przygotowanie i na

realizacje projektow wspotpracy, przy czym:

e  cala kwota pomocy moze by¢ wykorzystana wylacznie na realizacjg projektu wspotpracy,

e  limit pomocy na przygotowanie projektu wspotpracy w catym okresie programowania nie moze przekroczy¢ iloczynu kwoty 1
z} 1 liczby mieszkancow zameldowanych na pobyt staty na obszarze objgtym LSR wedtug stanu na dzien 31.12.2006 r.

Wyjas$nienia:

X — Limit pomocy na dzialanie 421 Wdrazanie projektu wspélpracy (3 zt x liczba mieszkancow zameldowanych na pobyt staty na

obszarze objetym LSR wedhug stanu na dzien 31.12.2006 r.)

Y — Limit pomocy na operacj¢ polegajaca na przygotowaniu projektu wspélpracy (1 zt X liczba mieszkancéw zameldowanych

na pobyt staty na obszarze objetym LSR wedlug stanu na dzien 31.12.2006 r.)

Z=(4+2Z)

Z - Suma pomocy wnioskowanych oraz uzyskanych przez LGD w ramach dziatania 421 Wdrazanie projektu wspolpracy

Z; - Suma pomocy uprzednio wnioskowanych oraz uzyskanych przez LGD na operacje polegajace na realizacji projektow

wspOlpracy

Z, - Suma pomocy uprzednio wnioskowanych oraz uzyskanych przez LGD na operacje polegajace na przygotowaniu projektow

wspOlpracy

Przy czym:
e Y zawarty jestw X
e  Z; moze by¢ mniejsze lub rowne X
e 7, moze by¢ mniejsze lub réwne ale nie wigkszy niz Y, jesli jest spetniony dodatkowo nastgpujacy warunek:

Jedli do tej pory LGD zrealizowala jedynie operacje polegajace na realizacji projektow wspolpracy 1 w zwiazku
z tym otrzymata A z} (w ramach limitu X) to LGD moze wnioskowa¢ o pomoc na przygotowanie projektu wspolpracy do
wysokosci: X - A. przy czym ta roznica nie moze by¢ wigksza niz Y.

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspélpracy realizowanych
dwuetapowo platno$c¢ ostateczna nie bedzie stanowita mniej niz 25 % lacznej planowanej kwoty pomocy.

Na podstawie Na podstawie informacji zawartych w punktach 111.9.6, oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy
sprawdzi¢, czy operacja jest realizowana w dwoch etapach.

Nastepnie, na podstawie informacji zawartych w polu V1.2 wniosku nalezy sprawdzi¢ czy LGD wystapita o zaliczke oraz w jaki
sposob planuje zaliczke rozliczy¢, gdyz przy weryfikacji tego warunku nalezy wzia¢ rowniez pod uwage kwote ewentualnej
zaliczki, jezeli jest potracana przy drugiej ptatnosci.

‘ B4. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

1. Weryfikacja kosztorysu na roboty budowlane
W przypadku operacji, ktore nie wymagaja zataczenia kosztorysu inwestorskiego te czg$¢ karty pozostawia sig¢ niewypetiona.

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania rob6t budowlanych nie sa wyzsze od okres§lonych w dostgpnych zbiorach cen
jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich. Zatem, sposob
ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o $rednim stopniu scalania,
jakimi sa jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach cen asortymentow robot.
Przyktadem éredniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np. posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny

KP-013 v.2z Strona 10 z 33



http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane_podgrup.wymiary?p_kate=3&p_grup=7&p_pgru=1336&p_dane=0

jednostkowe robdt maja by¢ ustalone na podstawie badan oraz analiz rynkowych lub na podstawie cen oglaszanych kwartalnie w
ww. Informatorach.

Niemniej, nalezy jednak bra¢ pod uwagg mozliwos¢ wystapienia odchylen od ww. standardéow. Tzn. ceny jednostkowe podane w
kosztorysie moga by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku uznanie kosztu
za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokona¢ obiektywnej oceny samego naktadu rzeczowego. Przyklad takiej
obicktywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastgpujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycj¢ przedmiarowa ,,wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”, mozna
zakwestionowa¢ racjonalno$¢ takich naktadow, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca realizacji projektu
budowlanego. Zatem jezeli LGD nie jest w stanie okresli¢ doktadnego miejsca sktadowania gruzu, koszty podane w pozycji ,, wywoz
gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego” nie moga by¢ kosztami kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uznaé¢ za
nieracjonalny naktad rzeczowy ,,praca koparki o szerokosci roboczej 6 metrow”, jezeli wymiary wykopu maja wynosi¢ 4 x 4 metry
lub mniej.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczong warto$¢ kosztorysowa

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego obiektu. Wskaznik
pozwala na szybkie okreslenie, czy warto$¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od wskaznika
wystepujacego w powszechnie dostepnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika cenowego (np. nie ma
wiasciwych wskaznikow cenowych dla remontéw z uwagi na trudno$¢ w ich dokladnym okresleniu lub wystepuja braki we
wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy przystapi¢ do bardziej szczegblowego sprawdzania kosztorysu.
Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia robot budowlanych oraz sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen nakladow rzeczowych nalezy zweryfikowaé
planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow cenowych kosztow obiektow lub robot w porownaniu do
odpowiednich pozycji w dostepnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej ogoélnym wskaznikiem kosztow np. koszt
jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w
katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika w powszechnie dostgpnych zbiorach cen, nalezy stara¢ si¢ zastosowac
dane z innych zrédet (inne katalogi, prospekty, wlasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegolnych regionéw kraju, stosownie do
miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow nie jest podstawa do skierowania kosztorysu
do uzupehienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
przekonujaco uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostgpnej bazy zbioréw cen lub innych
materialow stanowiacych podstawe okre$lenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne ceny jednostkowe robot
budowlanych wchodzacych w sktad elementow okreslajacych warto$¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykona¢ szczegotowa analize
cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robdt budowlanych skladajacych sie na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia
miejsca wystepowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma bledéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robdt budowlanych (mnozenie ceny jednostkowej
roboty budowlanej przez ilos¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdétowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona w danej
pozycji jest cena jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostala obliczona przy wykorzystaniu formuly pierwszej i
wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzaé, czy ceny jednostkowe oraz naktady rzeczowe w kosztorysach
szczegodtowych nie sa wyzsze od cen i naktadow rzeczowych okreSlonych w powszechnie dostepnych zbiorach cen i naktadow
rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdtowego zawieraty koszty jednostkowe z zawyzonymi warto§ciami narzutow lub
cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostgpna w Samorzadzie Wojewddztwa baza cen jednostkowych nie da
zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ LGD o przedstawienie poprawnego kosztorysu z wiasciwie ustalonymi czynnikami
cenotworczymi.

Nastgpnie nalezy rowniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla warto$¢ kosztorysowa (czy nie ma
btedow rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania robot budowlanych z wszystkich pozycji kosztorysu).
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Punkt 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym.

W przypadku robdt budowlanych, naklady rzeczowe podane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wynikaja z
przedmiaréw naktadéw rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w zakresie
kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja w Zestawieniu oraz w kosztorysie lub
elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodnos¢ mozna osiagnac (sprawdzic) poprzez pordwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.
11. Weryfikacja ofert

W tej czesci pracownik w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy zadania wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i
Opisie zadan wymagaja przeprowadzenia postgpowania ofertowego.

Sytuacje, kiedy przeprowadzenie postgpowania ofertowego nie jest wymagane zostaty zawarte w Czesci B1 pkt. 13 karty.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy zataczone do wniosku oferty zawierajq zakres rzeczowy adekwatny do zapytania ofertowego oraz
zakresu wykazanego we wniosku w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i Opisie zadan.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy przedstawione oferty odpowiadaja warunkom zamoéwienia okre§lonym w
zapytaniach ofertowych oraz zadaniu okre§lonemu w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i, Opisie zadan., W sytuacji, gdy
istnieje tylko jeden dostawca i weryfikacji podlega jedna oferta, ktora zostata poprawnie przygotowana pracownik réwniez zaznacza
TAK.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy LGD poprawnie dokonata wyboru oferty zgodnie z kryteriami, ktore okreslit w zapytaniu
ofertowym i podat w uzasadnieniu wyboru wskazanej przez siebie oferty majac na uwadze, ze czgsto najistotniejszym kryterium jest
najnizszy koszt zakupu, pomimo wpisania w zapytaniu innych kryteriow wyboru oferty.

LGD ma dowolno$¢ wyboru metodyki oceny ofert (moga to by¢ wagi okreslone w oparciu o warto$¢ dostawy, punkty przydzielane
w oparciu o procentowe udziaty poszczegdlnych kryteridw lub inne metody). Poprawnie zastosowana metoda wyboru oferty daje
mozliwosci wyboru najkorzystniejszego przedmiotu dostawy, ktory niekoniecznie musi by¢ najtanszy.

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD poprawnie wpisat warto$¢ wybranej oferty do Zestawienia (...) i opisu zadan.

II1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy planowany zakres rzeczowy jest uzasadniony planowanymi do osiagnigcia efektami (celami i
rezultatami).

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi€, czy zakres rzeczowy operacji, standard i jakos¢
planowanych do realizacji robot dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z planowanymi do osiagniecia
celami i rezultatami. Racjonalno$¢ zaplanowanych do poniesienia wydatkoéw ocenia si¢ tylko pod katem realizacji zadan
wymienionych we wniosku. Wykorzystanie zaplanowanych do nabycia w ramach operacji przedmiotow, urzadzen, sprzetu rowniez
po zakonczeniu matego projektu, nie jest argumentem w trakcie oceny racjonalnosci danego kosztu.

W tym punkcie nalezy zweryfikowa¢ rowniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania planowanych
efektow.

Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy LGD dysponuje niezbednym zapleczem technicznymy/technologicznym umozliwiajacym
prowadzenie dziatalnosci, ktorej ma stuzy¢ zaplanowana operacja.

Jesli w ramach operacji planowane sa roboty budowlane w obiektach budowlanych, nalezy w szczegdlnosci sprawdzi¢, czy ich
powierzchnia / kubatura jest wystarczajaca do realizacji wspieranego przedsigwzigcia, przy uwzglednieniu posiadanego juz zaplecza
i jego stanu technicznego.

W przypadku, gdy LGD w ramach operacji planuje budowe budynku oraz zakup wyposazenia, nalezy sprawdzi¢, czy powierzchnia
budynku nie jest zdecydowanie za duza w stosunku do tego wyposazenia, a takze czy wyposazenie bedzie w catosci wykorzystane
na potrzeby operacji.

Punkt 2. Nalezy przeanalizowa¢ czy planowane do poniesienia koszty kwalifikowalne odpowiadaja cenom rynkowym i sa
wlasciwie uzasadnione (odzwierciedlaja rzeczywiste, $rednie oraz aktualne ceny dostaw lub ustug). Jesli planowane koszty r6znia si¢
0 10% od wartosci rynkowych — nalezy zweryfikowaé, czy w Opisie operacji uzasadniono przyjecie wyzszych lub nizszych
wartos$ci.

Nalezy sprawdzi¢ czy w ,,Opisie operacji” zostaty wymienione wszystkie zadania lub grupy zadan w kolejnosci zgodnej z podana w
,Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji” (sekcja IX). Nalezy sprawdzi¢, czy zakres oraz planowana wysoko$¢ kosztow
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kwalifikowalnych zostaly opisane i uzasadnione w sposob pozwalajacy na weryfikacje zakresu i wysokos$ci planowanych do
poniesienia kosztow.

W szczegdlnosci nalezy zwrdci¢ uwagg, czy zawarte informacje uzasadniaja w sposob niebudzacy watpliwosci zakres oraz
wysokos¢ planowanych do poniesienia kosztow.

W celu zweryfikowania poziomu kosztéw planowanych do poniesienia na realizacjg operacji nalezy wykorzysta¢ przeprowadzone
przez LGD postepowanie ofertowe (jesli dotyczy), ztozony kosztorys inwestorski na roboty budowlane (jesli dotyczy). Jednoczesnie
w odniesieniu do wszystkich kosztow kwalifikowalnych nalezy zweryfikowaé, czy nie przekraczaja Srednich cen towaréw / ustug o
podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie.

W tym celu nalezy sprawdzi¢c w dostgpnych bazach cenowych (np. SEKOCENBUD, INTERCENBUD, BISTYP), ktore sa
aktualizowane co kwartat lub w informatorach, katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego z wytworcami lub
sprzedawcami itd, czy przedstawione przez LGD ceny zadania nie przekraczaja wartosci rynkowych. Informacje uzyskane
telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow i zataczone do karty
weryfikacji.

Jednoczesnie w przypadku zakupu dostaw lub ushug, ktore wystepuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstapienie od
dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okredli¢, ktorych pozycji w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji i Opisie zadar to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesieni kosztow zwiazanych z zakupami urzadzen lub sprzetu nalezy zwrdcic¢ szczegdlng
uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowa¢ zasadno$¢ i wysokos¢ danego kosztu.
Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko$¢ planowanych do poniesienia przy weryfikacji kosztow moga by¢ mierniki
rzeczowe (ilos¢ zakupionego sprzgtu).

W przypadku planowanych do poniesienia kosztow dotyczacych tzw. ,drobnych zakupdw/ustug” (np. ushugi ksero) nalezy
zweryfikowa¢ czy koszty planowane do poniesicnia zwiazane z ustugami kserograficznymi nie przekraczaja kwoty zakupu
kserokopiarki.

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéw dostawy (zaladunek,
transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one uzasadnione. Przy
okreslaniu ceny rynkowej calej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

Wszelkie koszty planowane do poniesienia na podroze lub pobyt 0sob zaangazowanych ze strony LGD za granicami RP powinny
by¢ uzasadnione ofertami cenowymi lub rownowaznymi dokumentami ushugodawcow kraju(éw) docelowego(ych), ktore nalezy
dotaczy¢ do wniosku.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na zlote dokonuje si¢ na podstawie Sredniego kursu NBP za okres nie
wezesniej niz data wystawienia oferty, lecz nie pozniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Datg przeliczenia kosztow
nalezy sprawdzi¢ z data wpisana w polu Uwagi W 7.11.2 Opis zadar wymienionych w zestawieniu rzeCZowo-finansowym operacji.

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéw dostawy (zatadunek,
transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one uzasadnione. Przy
okreslaniu ceny rynkowe;j calej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez LGD koszty zadan wchodzacych w zakres operacji sa zawyzone w
stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do dokumentacji dotyczacej wniosku notatke stuzbowa
zawierajacg uzasadnienie podjgtej decyzji wraz z materiatami zrodlowymi stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Nalezy réwniez podawac Zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operaciji.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia wystawienia
oferty, a w przypadku zadan, ktore nie wymagaly przedstawienia ofert wedtug kursu sprzedazy NBP, lecz nie pozniej niz data
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do
dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy $rednie NBP.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

|BS. WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obshugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego
finansowania operacji ze srodkéw PROW na lata 2007-2013.

Kontrolg krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w stosunku do poprzednich wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach dziatania
421 , Wdrazanie projektow wspdtpracy”, objetego PROW 2007-2013, zwracajac szczegdlng uwage na zakres rzeczowy, lokalizacje
operacji oraz terminy jej realizacji.
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Punkt 1. W aplikacji wspierajacej obstuge wnioskow (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzi¢ numer NIP LGD i sprawdzi¢, czy
wystepuje ona jako Wnioskodawca lub Beneficjent w ramach dziatania 421 ,, Wdrazanie projektow wspolpracy”.

Strone z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowa¢ i dotaczy¢ do teczki wniosku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD nie wystepuje w OFSA-PROW-DD, w
punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 2 i 3 nalezy zaznaczy¢ ND, w punkcie II.1 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
kolejnych punktow tej karty

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD wystepuje w OFSA-PROW-DD, w punkcie 1
nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do kolejnych punktow karty.

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD zawarla umowe przyznania pomocy lub ztozyta wniosek o platno$¢ lub wyptacono je pomoc na
operacje, ktorej zakres rzeczowy (w czescei lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspOlne z operacja stanowiaca przedmiot
niniejszego wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:
tytul operacji,

miejsce realizacji operacji,

zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych

plan finansowy w ramach operacji

termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, w punkcie
2 nalezy zaznaczy¢ NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie Il. nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszej
weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 2
nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do kolejnych punktéw karty.

Punkt 3. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystgpuje podejrzenie
pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji w ramach operacji realizowanych w ramach dziatania 421 nalezy przeprowadzi¢
weryfikacje faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli takie dokumenty sa mozliwe do weryfikacji ze
wzgledu na etap realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej przedstawione do refundacji w ramach operacji
zostaly ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dziatania 421. Nastepnie nalezy zweryfikowac, czy refundacji
podlegaty wszystkie koszty ujete w przedstawionych dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy LGD, ktora wezesniej uzyskata wsparcie w tym samym wojewodztwie — mozliwe jest rowniez
korzystanie z informacji tam zawartych w teczkach aktowych spraw.

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o ptatnos¢ dla operacji z ktéra zostal zidentyfikowany konflikt
krzyzowy zostat ztozony w innym UM) w punkcie 3 oraz w punkcie Il. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej nie wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ NIE oraz w punkcie Il. nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszej
weryfikacji.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK oraz w punkcie 1. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej nie sa dostgpne do weryfikacji ze wzgledu
na etap realizacji operacji (wniosek o ptatnos¢ dla operacji z ktora zostat zidentyfikowany konflikt krzyzowy nie zostat ztozony).

Jesli realizacja kontroli krzyzowej nie bedzie mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o aplikacje wspierajaca obstuge wnioskow
(OFSA-PROW-DD), konieczne bedzie zweryfikowanie czy dana LGD realizuje inna operacje w ramach dziatania 421.

Nalezy rowniez dokonac takiego sprawdzenia wérdd Beneficjentow dziatania 421 w danym UM.

Jesli wystapienie pismem P-8/013 dotyczyto réznych LGD - po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje
odpowiednig liczbe kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem i przekazuje do wiaczenia w
celu dalszej weryfikacji do poszczegoinych wnioskow.

II. Wynik weryfikacji krzyzowej

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz LGD realizowala operacjg w
ramach dziatania 421 (zawarta umowg przyznania pomocy lub ztozyta wniosek o ptatnos¢ lub zostata jej wyplacona czgs¢ lub catosé
kwoty pomocy), ktorej zakres rzeczowy (w czgsei lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji pokrywaja sig z operacja stanowiaca
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przedmiot niniejszego wniosku — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyé DO UZUP oraz w trybie uzupehien / wyjasnien wezwaé
LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw (w tym np. do przedstawienia faktury lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej) i ewentualnej zmiany zakresu operacji, w celu usuniecia pokrywajacych sie elementow, o ile ewentualna zmiana
pozwala nadal na osiagnigcie celu operacji.

Jezeli LGD w trybie przewidzianym dla uzupetnien nie wyjasni, nie udokumentuje lub nie dokona stosownych zmian we wniosku w
przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

‘BG: WERYFIKACJA ZALICZKI

Teg czgs¢ karty weryfikacji nalezy wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy LGD wnioskuje o zaliczke.
Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 20% przyznanej kwoty pomocy
przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czg$ci dotyczacej inwestycji (wyjatek - 2010 r. - 50% kwoty pomocy
przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czg$ci dotyczace] inwestycji).

W przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki:

o  przekracza ww. poziom 20% lub 50 %

o nie zostata okreslona, jednak LGD zadeklarowata w czesci VI. OSWIADCZENIA 1 ZOBOWIAZANIA, iz bedzie ubiegat si¢
o zaliczke,

o nie zostaly zZtozone dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki,

nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie ubiega si¢ o zaliczke, tj. nie zadeklarowata we wniosku o przyznanie pomocy w
czesei VI OSWIADCZENIA 1 ZOBOWIAZANIA, iz bedzie ubiegad sig o zaliczke — punkty 2a) i 2b oraz nie zostaty wypetione
we wniosku punkty 10. Wysokos¢ zaliczki i 11. Rozliczenie zaliczki oraz nie zostaty ztozone dokumenty prawnego zabezpieczenia
zaliczki.

B7: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI’ V4
ZASADAMI PRZYZNAWANIA  POMOCY, LIMITU | POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI
KOSZTOW, KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI.

L. Wstepny wynik
W czesei B7.1 karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ TAK, jezeli we wszystkich punktach w cze$ciach karty od B1 do B6.zaznaczono TAK albo
ND. Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci B8 karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK, jezeli w czgéciach od B1 do B6 karty_zaznaczono DO UZUP. Jednoczesnie w
zadnym z punktow czesciach B2 lub BS5 karty nie zaznaczono NIE. Nastepnie nalezy przejsé do czesci B7.11 karty.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK, jezeli w ktorymkolwiek z punktow czesci B2 lub B5 karty zaznaczono NIE.
Nastepnie nalezy przejs¢ do czesci B9 karty.

I1. Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien

Jesli w czeéci B7.1 karty zaznaczono punkt 2 nalezy przenie$¢ do czesci B7.11. karty (ktdra stanowi zatacznik do karty) zakres
wymaganych uzupehien / wyjasnien lub brakoéw z czgsci B1 — B6 karty, tj. punkty w ktorych zaznaczono DO UZUP.

Zakres wymaganych uzupetnien/wyjasnien lub brakow, nalezy sformulowa¢ w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane
uchybienie i dzialania majace na celu ich usunigcie.

Ponadto, w przypadku jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub
przedstawienie dowodéw na potwierdzenie tych faktoéw pracownik UM okresla w czgsci B7.11 karty zakres tych wyjasnien lub
dowodéw.

Z czesci B7.11 karty do pisma P-2/013 nalezy przenies¢ doprecyzowany zakres wymaganych uzupehien / wyjasnien oraz dotaczane
sa kopie stron wniosku lub zatacznikow do wniosku, ktore wymagaja wyjasnienia / poprawienia z zaznaczonymi bledami / brakami.
W pismie nalezy rowniez wskaza¢ osobg prowadzaca sprawe z podaniem danych w/w osoby.

Nastgpnie do LGD nalezy skierowac pismo P-2/013.
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Podczas przekazywania do LGD pisma P-2/013:

a) w przypadku, gdy LGD we wniosku podata numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/013 wysta¢ faksem i réwnolegle —
listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy dolaczy¢ do kopii wystanego
poczta pisma, albo

b) w przypadku, gdy LGD nie podata we wniosku numeru faxu, ale zamie$cita numer telefonu lub adres e-mail, nalezy
powiadomi¢ LGD telefonicznie lub poczta elektroniczng o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia wniosku. Réwnoczesnie na
kopii wystanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacjg o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dotaczy¢ do kopii wystanego
poczta pisma, kopie wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W punkcie Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie I uzupetnien/wyjasnien: nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma P-2/013. Nastepnie w punkcie | uzupetnienia/wyjasnienia nalezy ztozyé¢ w terminie: nalezy
wyliczy¢ datg dodajac 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez LGD. W przypadku, gdy do UM
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie odebrata pisma o uzupehienie, wowczas -14 dniowy termin na
uzupehienie/poprawienie wniosku nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu, w ktérym LGD mogta odebra¢ przesytke
w placowce pocztowe;.

W punkcie Data nadania/ztozenia I uzupelnier, / wyjasnier nalezy wpisa¢ datg dostarczenia do UM uzupelnien / wyjasnien.

W przypadku uzupehienia przestanego poczta o terminowosci uzupehienia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku
zlozenia w polskim urzedzie konsularnym decyduje data zlozenia w tym urzedzie konsularnym. W przypadku uzupelnienia
dokonanego osobiscie, przez osobg upowazniona lub kurierem o terminowosci uzupetienia decyduje data wptywu dokumentow do
UM. W przypadku, gdy uzupelienia / wyjaénienia zostang doreczone po uptynie 14-dni kalendarzowych a weryfikacja daty
uzupehienia / wyjaénienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest
reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu
otrzymania przez UM wyjasnien z urzedu pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania korespondenciji przez LGD. Po
otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowac czy uzupehienie nastapito w przewidzianym
terminie.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w polach 1 uzupetnienia/wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: nalezy zweryfikowac,
czy uzupelienia/wyjasnienia wplynely w terminie.

Jezeli pomimo wezwania LGD nie dostarczyla w terminie zadnych uzupehien / wyjasnien lub nie usunglta Zadnych
nieprawidtowosci lub brakow nalezy przej$¢ do czesci B7. 11 karty i w punkcie 3 Wniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

II1. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach

W tej czesei karty nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK, jezeli we wszystkich punktach w czgsci B7.11 karty zazhaczono TAK. Nastepnie
przejs¢ do czgsci BS karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ TAK, jezeli w przynajmniej jednym punkcie w czesci B7.11 karty zaznaczono DO UZUP.
Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci B7. IV karty.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK, jezeli LGD nie dostarczyta uzupetnien / wyjasnien w terminie albo pomimo wezwania
do usunigcia nieprawidtowosci lub brakow nie usungta w terminie zadnych nieprawidtowosci lub brakéw albo na podstawie
dokonanych przez LGD uzupetnien / wyjasnien zaznaczono NIE w ktorykolwiek z punktow przeniesionych z czegsci B2 lub BS
karty. Nastgpnie nalezy przejs¢ do czesci B9 karty.

IV. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien

Cze$¢ B7.IV Kkarty jest wypelniana, jezeli zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 z czgsci B7.11T karty. Czg$¢ B7.IV karty jest
wypelniana w sposob analogiczny jak w czesci B7.11 karty.

Nalezy wymieni¢ tylko te elementy, ktore nie zostaly uzupehione / wyjasnione / wystarczajaco wyjasnione po pierwszym
wezwaniu do uzupehien / wyjasnien.

V. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach

W tej czgsei karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej pozycji: 1 albo 2,

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK, jesli na wszystkie pytania w czesci B7 IV karty zaznaczono TAK.

W sytuacji, gdy po uzupelnieniach/ wyjasnieniach LGD zaistnialy nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci
przyznania pomocy i konieczne jest wezwanie LGD do zlozenia dodatkowych wyjasnien z zaznaczeniem wyniku w tej czgsci karty
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nalezy wstrzymac si¢ do czasu uzyskania dodatkowych wyjasnien. Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy wpisa¢ w czgsci B7.VI
karty.

W przypadku, gdy po uzupetieniach/ wyjasnieniach LGD zaistnialy nowe okolicznosci, ktore nie budza watpliwosci co do
mozliwosci przyznania pomocy (nie wplywaja na ustalenie wyniku w czesci B7.V. karty), jednakze moga powodowa¢ konieczno$¢
aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, konieczne jest wezwanie LGD do zlozenia dodatkowych wyjasnien.
Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy wpisa¢ w czgsci B7.VI Karty, natomiast ich wynik odpowiednio w B7.VI a-h.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji II uzupehiet/ wyjasnien ztozonych przez LGD stwierdzono, iz wniosek zawiera inne niz

rozstrzygnigcia sprawy lub dla wykonania czynnosci zwiazanych z obstuga wniosku.

Nalezy jednak pamigtac, iz wezwanie do ztozenia dodatkowych wyjasnien nie moze powodowac, ze LGD begdzie miata mozliwosc¢,
np. po raz trzeci uzupehic¢ lub poprawi¢ wniosek, gdyz nie jest to zgodne z obowiazujacymi przepisami.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli LGD nie dostarczyta ponownych uzupetnien / wyjasnien w terminie albo pomimo
wezwania do usunigcia nieprawidlowosci lub brakéw nie usunela wszystkich nieprawidtowoéci i brakéw albo na podstawie
dokonanych przez LGD uzupeknien / wyjasnien zaznaczono NIE w ktorymkolwiek z punktéw przeniesionych z czgsci B7.1V karty.
Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci B9 karty.

B8. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI ORAZ ZALICZKI

Aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i w konsekwencji aktualizacji okreSlonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy, dokonuje si¢ m.in. w przypadku, gdy wystapity bledy rachunkowe, lub do
kosztow kwalifikowalnych zaliczone zostaly elementy nickwalifikowane, lub planowane do poniesienia koszty nie odpowiadaty
cenom rynkowym. Zmiany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji mogly by¢ dokonane jedynie w przypadku wezwania
LGD przez pracownikoéw UM do poprawienia wniosku (I lub II uzupehiania/wyjasnienia).

W sytuacji, gdy, w wyniku weryfikacji stwierdzono oczywiste bledy rachunkowe lub koszty nickwalifikowane we wniosku, ktore
nie zostaly stwierdzone do momentu weryfikacji Il uzupetnien/wyjasnien nalezy dokonac¢ korekty biednych danych.

Zakres oraz uzasadnienie dokonanej korekty nalezy wpisa¢ w wierszu Uwagi.

Nalezy rowniez sporzadzi¢ notatke opisujaca zakres, sposob i uzasadnienie dokonania korekty, ktora przed podpisaniem umowy
przyznania pomocy nalezy przedstawi¢ LGD. Notatka powinna by¢ podpisana przez obie strony Umowy przyznania pomocy oraz
dofaczona do teczki sprawy. Podpisanie notatki jest warunkiem podpisania umowy.

Ponadto, w pismie P-5/013 zapraszajacym na podpisanic umowy przyznania pomocy nalezy zawrze¢ informacje o dokonaniu
korekty oczywistych btedow pisarskich czy rachunkowych.

Punkt 1. Jezeli w wyniku weryfikacji wniosku niezbedne byto dokonanie aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
nalezy sporzadzi¢ Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji uwzgledniajace ostateczne warto$ci kosztow kwalifikowalnych, ktore
bedzie stanowito zatacznik do umowy przyznania pomocy.

Punkt 2. Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ ,,0,00”.

Punkt 3. Jezeli w punkcie 1 zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca roznicg migdzy kwota z wniosku pole 9.5.1 Suma
kosztow kwalifikowanych operacji, a kwota okreSlong w punkcie 2 albo — jesli btedy rachunkowe spowodowaty zanizenie wysokosci
kosztow — sumg kwot z ww. pol.

Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwote z wniosku, pole 9.5.1. Nalezy pamigtac, ze kwota okreslona w polu 9.5.1
Suma kosztow kwalifikowanych operacji wniosku musi by¢ rowna kwocie okreslonej w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
kolumna 5 ogbtem.

Punkt 4. Jezeli w punkcie 1 zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ ostateczng wnioskowang kwote pomocy.

Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwote z wniosku, pole 9.6.1 Suma wnioskowanej kwoty pomocy, ktora musi
by¢ rowna kwocie okreslonej w sekcji VL.

Punkt 5. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli LGD przystuguje zaliczka, . jesli:

e  LGD ubiega sig o zaliczke (wypehione zostaly odpowiednie pola wniosku),

e  operacja obejmuje inwestycyjne koszty kwalifikowalne,

e  LGD zalaczyla jeden z dokumentow wymieniony w czesci B1 pkt. 14a— ¢ ninigjszej instrukcji.
Jesli przynajmniej jeden z powyzszych warunkow nie jest speliony nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkty 5a - 5f wypehnia sie w sytuacji, jesli w punkcie 5 zaznaczono TAK.
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Punkt 5a. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli w punkcie 1 zaznaczono TAK oraz aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji dotyczyta inwestycyjnych koszty kwalifikowalnych.

Jesli aktualizacja nie dotyczyta ww. kosztéw nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 5b. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK —nalezy wpisa¢ kwote, o jaka zaktualizowano inwestycyjne koszty kwalifikowalne
okreslone we wniosku (kolumnie nr 7 Opis zadan (...)).

Jezeli w punkcie 5a. zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ ,,0,00”.

Punkt 5¢. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca réznicg migdzy kwota z wniosku (kolumny nr 7
Opis zadan (...))., a kwota okreslong w punkcie 5b albo — jesli bledy rachunkowe spowodowaty zanizenie wysokosci kosztow —
sumg kwot z ww. pol.

Jezeli w punkcie 5a zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwote z wniosku (kolumna nr 7 Opis zadar (...)).

Punkt 5d. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwote z pola, lecz nie wigcej jednak niz kwote okre§lona w
punkcie 9.3 Pozostata wysokos¢ srodkow do wykorzystania w ramach dziatania 421 wniosku.

Jezeli w punkcie 5a zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg okreSlona w polu 10.2 Whioskowana kwota zaliczki przypadajaca na
koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczqcej inwestycji.

Punkt 5e. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli kwota okreslona w polu 10.3 Wnioskowana kwota zaliczki oraz V1. 2b. wniosku jest
wigksza od iloczynu kwoty okreslonej w punkcie 5d oraz 20% albo w przypadku pomocy przyznanej w 2010 1. 50%.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 5f. Jezeli w punkcie 5e zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg réwna iloczynowi kwoty z punktu 5d i 20% lub w
przypadku pomocy przyznanej w 2010 r. 50%.

Jezeli w punkcie Se zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg okreslona w polach 9.6.1 oraz VI.2b wniosku.

B9. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCII Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW,
KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI

W polu Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli:

e  wczesci B7.Ikarty zaznaczono punkt 1, albo

e wczesci B7.11I karty zaznaczono punkt 1, albo

e w czgsci B7.V karty zaznaczono punkt 1 (w sytuacji, gdy nie bylo koniecznosci wystapienia do LGD o dodatkowe
wyjasnienia), albo

e wczesci B7.VIa,b karty pozytywnie rozstrzygnigto watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy i w efekcie uzyskania
dodatkowych wyjasnien od LGD zaznaczono punkt 1 w czgsci B7.V karty.

Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci C karty.

W polu Whniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny, nalezy zaznaczy¢ NIE, jezeli:

e wczesci B7.1 karty zaznaczono punkt 3, albo

e wczesci B7.11I karty zaznaczono punkt 3, albo

e w czesci B7.V karty zaznaczono punkt 2 (w sytuacji, gdy nie bylo koniecznosci wystapienia do LGD o dodatkowe
wyjasnienia), albo

e wczesci B7.VIab karty negatywnie rozstrzygnigto watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy i w efekcie uzyskania
dodatkowych wyjasnien od LGD zaznaczono punkt 2 w czesci B7.V karty.

Nastepnie nalezy przejs¢ do czesci E karty.

CZESC C: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W
MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Punkt 1. Weryfikacja ,rzetelnoci” odbywa sie w odniesieniu do wszelkich wczedniej wspoHinansowanych operacji podjetych od
2000r. (zgodnie z art. 26 ust. 2 lit. e rozporzadzenia Komisji Nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegdtowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej
zgodnosci w odniesieniu do $rodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich).

Nalezy sprawdzi¢ czy LGD spetnia wymogi rzetelnosci w odniesieniu do wszelkich wezesniejszych wspotfinansowanych operacji,
podjetych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja i Moderizacja sektora Zywno$ciowego oraz rozwoju
obszaréw wiejskich 2004-2006", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.
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W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy LGD nie znajduje si¢ w rejestrze, ktory obejmuje Beneficjentow, wobec ktorych prowadzone
bylo m.in. postgpowanie windykacyjne lub skierowano zawiadomienie do organdéw $cigania o popenieniu przestgpstwa w
odniesieniu do programéw: SAPARD, SPO ,,Restrukturyzacja...”, PROW 2004-2006, PROW 2007-2013.

UWAGA:

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem i przekazuje w celu wlaczenia do odpowiednich teczek spraw dla
potrzeb dalszej weryfikacji poszczegolnych wnioskéw.

Jezeli LGD nie spetnia wymogow rzetelnosci w punkcie tym nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

W takim przypadku na etapie weryfikacji wniosku o platnos$¢ zostanie przeprowadzona wizytacja w miejscu/ wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na miejscu.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku, gdy na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku, jednak nie
weze$niej niz po ewentualnym uzupekieniu / poprawieniu wniosku / wyjasnieniu, wyniknety okolicznosci wymagajace
sprawdzenia w siedzibie LGD lub miejscu realizacji operacji.

Jezeli taka koniecznos$¢ nie wystepuje nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs$¢ do czesei D karty.

W sytuacji wskazania do wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu nalezy wypei¢ wiersze: Elementy
podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem konieczno$ci przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu oraz sporzadzi¢ pismo P-3/013 do jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych, wnioskujac o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscul.

Do pisma nalezy dotaczy¢ liste elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu stanowiaca zatacznik do pisma P-3/013.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna jednak kazde pytanie winno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zataczniku nalezy poda¢ przyczyng zlecenia wizytacji. Pole
Uwagi oraz Ocena zgodno$ci zostana wypelnione przez pracownika jednostki dokonujacej wizytacji. Kierownik komorki
zajmujacej si¢ wdrazaniem dziatania ,,Wdrazanie projektow wspolpracy” lub osoba upowazniona podejmuje decyzje o
wprowadzeniu wniosku do harmonogramu wizytacji.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu nalezy udostgpnic
pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci kontrolnych dokumentacj¢ zrodtowa do zapoznania si¢ z nig lub
skopiowania.

W trakcie wizytacji w miejscu realizacji operacji/w siedzibie LGD sporzadzany jest Raport z czynnosci kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu i otrzymaniu Raportu z czynnosci
kontrolnych nalezy przejs¢ do czesci C | karty.

I. Wstepny wynik wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Nalezy wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizytacja w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu wynika, ze niezbedne jest ztozenie przez LGD dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow. Nalezy wowczas przenies¢ wymagany zakres do czescei C.IL

Jezeli z zataczonej po wizytacji dokumentacji nie wynika konieczno$¢ uzyskania dodatkowych wyjasnien nalezy zaznaczy¢é NIE
i przej$¢ do czesei C.IMI karty.

Nalezy wpisa¢ date przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

II. Zakres wymaganych wyjasnien

Jezeli w czgséei C. 1 zaznaczono TAK, to w tej czesci karty nalezy wyszczeg6lni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz skierowac
do LGD pismo P-4/013. W pismie nalezy zaznaczy¢, iz wniosek wymaga wyjasnien po wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu i okresli¢ ich zakres, zgodnie ze wskazaniami w karcie.

Na tym etapie nie mozna dokonywa¢ uzupehien wniosku.

Punkty Data doreczenia Whioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien oraz Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie oraz Data wphywu
wyjasnien nalezy wypei¢ analogiczne jak w przypadku uzupetnien / wyjasnien w czgsci B7.11 karty.

Jesli LGD dostarczyta wyjasnienia w terminie i sa one wystarczajace nalezy w poszczegolnych punktach zaznaczy¢é TAK. Jezeli
wyjasnienia nie sq wystarczajace lub nie zostaty ztozone w terminie — nalezy zaznaczy¢ NIE.
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Nastepnie nalezy przejs¢ do czesci C.IIT karty.
1. Wynik wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizytacji nie stwierdzono uchybien albo stwierdzono uchybienia, ktore zostaty wyjasnione
w sposOb wystarczajacy. Nastgpnie, nalezy przej$¢ do czgsei D karty.

NIE nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu:

e  stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nie sa wystarczajace, albo

e stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasnien albo

e  wyjasnienia wplynely po terminie, a na podstawie dokumentow nie mozna pozytywnie oceni¢ wniosku.

Nastegpnie nalezy przejs¢ do czgsci F karty.

|CZESC D: OCENA PUNKTOWA PROJEKTU

Ocena punktowa projektu wspolpracy

Pracownik merytoryczny na podstawie § 4 ust 1 pkt 2 rozporzadzenia dokonuje oceny punktowej na karcie weryfikacji tylko wtedy,
gdy LGD wnioskuje o przyznanie pomocy w ramach operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy. W przypadku operacji
polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy, nalezy omina¢ ten etap.

Punkty w ramach Kkryteriow wyboru projektu wspolpracy przyznaje sie w odniesieniu do projektu jako calosci, a nie
operacji, ktora jest jedynie czeScig projektu.

Punkt 1: Przyznaje si¢ 4 pkt w przypadku, gdy we wniosku w czgsci 7.4 Dane partneréw projektu wspolpracy Wymieniono co
najmniej dwoch partneréw projektu wspdtpracy. W przeciwnym wypadku przyznaje sig 0 pkt.

Punkt 2: Przyznaje si¢ 4 pkt w przypadku, gdy zostata okreslona oraz opisana grupa podmiotow do ktorych projekt wspotpracy jest
skierowany lub ktorych udzial zalozono w realizacji projektu. Okreslenie grupy docelowej projektu wspdtpracy znajduje si¢ we
wniosku w czedci 7.8 Grupa docelowa do ktorej skierowany jest projekt wspolpracy, natomiast jej opis powinien znajdowac si¢ w
umowie o wspdlnej realizacji projektu wspdtpracy Punkty przyznaje si¢ jesli oba warunki (okreslenie i opis grupy docelowej) zostaty
spehione facznie. W przeciwnym wypadku przyznaje sig 0 pkt.

Punkt 3: Cele projektu wspotpracy sa mierzalne, okre$lone w czasie i mozliwe do osiagniecia w okresie realizacji projektu.

Przyznaje si¢ 4 pkt w przypadku gdy we wniosku w czgsci 7.3 Cel(e) projektu wspolpracy podane cele sa mierzalne, okreslone w
czasie i ich osiagniecie jest mozliwe w przedziale czasu wskazanym w umowie o wspélnej realizacji projektu wspolpracy (okres
realizacji projektu). Wszystkie trzy warunki musza by¢ spetnione tacznie. W przeciwnym wypadku przyznaje si¢ 0 pkt.

Pod pojeciem Mierzalne nalezy rozumiec:

pozwalajace si¢ zmierzy¢, wyrazi¢ w konkretnej wartosci liczbowej (poprzez wskazniki produktu), np.- liczba km wybudowanych
szlakoéw rowerowych, w odniesieniu do celu Poprawa infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej, lub liczba utworzonych miejsc
noclegowych w odniesieniu do celu Rozwdj bazy turystycznej itp.

Pod pojeciem Okreslone w czasie nalezy rozumiec:

cele powinny by¢ tak sformulowane, aby bylo mozliwe jednoznaczne wskazanie, w jakim okresie czasu zalozone cele projektu
ZOstang osiagnigte. np. wytyczenie i oznakowanie w ciagu 6 miesiecy 15 km szlaku kajakowego lub zorganizowanie w ciagu roku
dwoch sptywow kajakowych dla ucznidw szkot ponadgimnazjalnych itp.

Pod pojeciem Mozliwe do osiqgniecia w okresie realizacji projektu Nalezy rozumie¢:

— cele powinny by¢ tak sformutowane, aby ich osiagnigcie bylo mozliwe w okresie realizacji projektu, a wigc powinny by¢ raczej
celami krotkookresowymi, dostosowanymi do mozliwosci zarbwno finansowych jak i organizacyjnych partnerow.

Punkt 4: Przyznaje sie 3 pkt w przypadku, gdy z opisu innowacyjnosci znajdujacego sie w polu 7.9.3 we wniosku oraz z informacji
o projekcie wspotpracy znajdujacych si¢ w umowie o wspdlnej realizacji projektu wspdtpracy lub w opisie projektu wspotpracy (0
ile zostat zataczony), wynika, Ze projekt ma innowacyjny charakter.

Poprzez innowacyjno$¢ nalezy rozumie¢:
—  zastosowanie pomystow i rozwiazan znanych gdzie indziej, jednak majacych nowatorski charakter na danym terenie;
—  nowatorskie wykorzystanie lokalnych zasobow;
—  rozw0j nowych rodzajoéw produkcji lub ustug;
—  nowe sposoby zaangazowania lokalnej spotecznosci w proces rozwoju.

Projekt wspotpracy nalezy uzna¢ za innowacyjny, jezeli w wyniku obiektywnej oceny przeprowadzonej przez pracownika
merytorycznego, mozna uznac, ze projekt wspdtpracy spetnia przynajmniej jedno z powyzszych kryteriow.

KP-013 v.2z Strona 20 z 33




W przeciwnym wypadku przyznaje si¢ 0 pkt.

Punkt 5: Przyznaje si¢ 3 pkt w przypadku gdy Z umowy o wspolnej realizacji projektu wspotpracy lub z informacji zawartych w
opisie projektu wspdtpracy (o ile zostat zataczony), wynika, ze projekt opiera si¢ na lokalnych zasobach. Wykorzystanie zasobéw
lokalnych rozumiane jest jako zaangazowanie w realizacj¢ projektu lokalnych: zasob6éw ludzkich, lokalnej tradycji, historii,
kultury, lokalnej infrastruktury (w tym turystycznej), lokalnych produktéw lub ustug. W przeciwnym wypadku przyznaje si¢
0 pkt.

Punkty przyznaje si¢ w wyniku obiektywnej oceny dokonywanej przez weryfikujacego wniosek, w oparciu o zataczone do wniosku
dokumenty, a nie jedynie w oparciu o deklaratywne o$wiadczenie LGD zawarte w czg$ci 7.7 wniosku.

Punkt 6: Przyznaje si¢ 8 pkt w przypadku, gdy z umowy o wspolnej realizacji projektu wspotpracy lub z informacji zawartych w
opisie projektu wspotpracy (o ile zostat zataczony), wynika, ze projekt wspolpracy wykracza poza wymiang dos§wiadczen migdzy
partnerami. W przeciwnym wypadku przyznaje si¢ 0 pkt.

Uwaga! Fakt wskazania przez LGD we wniosku, Ze operacja spelnia dane kryterium, nie moze by¢ podstawq do przyznania
punktow. Pracownik merytoryczny w wyniku oceny merytorycznej dokonanej w oparciu o wniosek oraz zalgczone do niego
dokumenty, moze mie¢ odmienne od LGD zdanie w zakresie punktow 4 lub 5 lub 6.

Punkt 7: Przyznaje si¢ LGD 6 pkt w przypadku, gdy na podstawie obiektywnej oceny catoksztattu projektu, np. w oparciu o umowe
0 wspolnej realizacji projektu wspotpracy lub z informacji zawartych w opisie projektu wspdlpracy (o ile zostat zataczony), mozna
uznaé, ze jego realizacja pozwoli na pobudzenie lub utrzymanie aktywnosci srodowisk lokalnych w trakcie lub po zakonczeniu
realizacji projektu. Przyznaje si¢ 6 pkt w przypadku gdy projekt,

e bedzie stuzy¢ ozywieniu i integracji spotecznosci lokalnej, lub
bedzie odpowiedzia na rozpoznane problemy i potrzeby srodowiska, ub
angazuje co najmniej jedna grupe docelowa (z wymienionych w pkt. 7.8 wniosku), lub
angazuje co najmniej jeden obszar tematyczny (z wymienionych w pkt. 7.6 wniosku), lub
promuje metody pracy wolontarystycznej i dziatanie na rzecz mieszkancow przy wykorzystaniu ich sit i mozliwoscei , lub
angazuje takze osoby/organizacje/inne podmioty nie bedace cztonkami LGD,

W przeciwnym wypadku przyznaje si¢ 0 pkt.
Punkt 8:

1) Dotyczy wylacznie migdzynarodowego projektu wspolpracy - przyznaje si¢ 5 pkt w przypadku, gdy wskazana w zataczniku nr
7 do wniosku osoba posiada udokumentowana znajomos¢ co najmniej jednego jezyka roboczego UE lub jezyka kraju z ktorego
pochodzi partner projektu wspotpracy. W przeciwnym wypadku przyznaje sig 0 pkt.

Dokumenty potwierdzajace znajomos¢ jezyka obcego przedstawione sa w zataczniku do niniejszej instrukc;i:

2) Przyznaje si¢ punkty w przypadku, gdy wskazana w zataczniku nr 7 do wniosku osoba posiada doswiadczenie w zarzadzaniu
projektami o zakresie podobnym do zakresu ocenianego projektu wspotpracy:
o powyzej 2 projektow — 4 pkt
o 1lub 2 projekty — 2 pkt
o  brak do$wiadczenia w zarzadzaniu projektami — O pkt.

Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w zarzadzaniu projektami to np.:
umowa o pracg (zakres obowiazkow),

- umowa o dzielo,

- umowa zlecenie,

- rozliczenie projektu,

- sprawozdanie koncowe z projektu,

Punkt 9: Przyznaje si¢ 4 pkt. w przypadku, gdy z obiektywnej oceny, w oparciu o dostepne dokumenty (w szczegdlnosci np. o
umowg 0 wspdlnej realizacji projektu wspdtpracy) wynika, iz projekt wspdtpracy bedzie realizowany w sposob systematyczny i
ciagly w okresie zapewniajacym efektywne wydatkowanie Srodkow finansowych.

W przeciwnym wypadku przyznaje si¢ LGD 0 pkt.

Punkt 10: Suma uzyskanych punktow z oceny projektu wspélpracy

Nalezy wpisa¢ sumg punktow uzyskanych w ramach oceny poszczegolnych kryteriow z punktow od 1 do 9.
W przypadku migdzynarodowego projektu wspotpracy max ilos¢ pkt. - 45 pkt.

W przypadku migdzyregionalnego projektu wspolpracy max ilos¢ pkt. - 40 pkt.
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|CZESC E: OCENA KONCOWA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

W przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy:

Jesli w czgsei C 11T karty zaznaczono TAK, w czgsci E karty nalezy zaznaczyé TAK (Whiosek kwalifikuje sie do przyznania
pomocy).

W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspoélpracy:

Jesli w wyniku oceny punktowej projektu wspolpracy LGD uzyskata co najmniej 60% maksymalne;j liczby punktow, czyli:
—  wprzypadku miedzynarodowego projektu wspotpracy 27 pkt
—  wprzypadku miedzyregionalnego projektu wspolpracy 24 pkt.

nalezy w czg$ci E Karty i zaznaczy¢ TAK (Wniosek kwalifikuje si¢ do przyznania pomocy).
Nastepnie nalezy przej$¢ do procesu Podpisanie umowy.

W przeciwnym wypadku, w czg$ci E Karty nalezy zaznaczy¢ NIE (Whiosek nie kwalifikuje sie do przyznania pomocy) 1 przejs¢ do
czesei F (odmowa przyznania pomocy).

Uwaga:

W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspélpracy po podpisaniu umowy przyznania pomocy nalezy
réwniez monitorowaé terminowosci uzyskania przez partnerow projektu wspolpracy zatwierdzania tego projektu zgodnie z
Tabelq monitorowania .... (T-1/013_421).

Przy podpisywaniu z LGD umowy o przyznanie pomocy pracownik UM powinien zwrdcic szczegdlng uwagg na:

e  aktualno$¢ wzoru formularza umowy przyznania pomocy oraz zatacznikow do umowy.

e  staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami oraz ich
poprawnosci,

e  wladciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,

e dokladne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w
umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

e  poprawno$¢ ztozonych podpisow przez strony umowy,

e  kompletnosc i jednorodnosé w czterech podpisanych egzemplarzach umowy.

Po podpisaniu umowy, o0 ile LGD wystapita o zaliczke nalezy przekaza¢ Zlecenie ptatnosei zaliczkowej do Departamentu
Ksiggowosci ARIMR w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy przyznania pomocy.

‘CZESC F: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY

Cze$¢ F karty wypehiana jest zawsze w przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia albo odmowy przyznania pomocy.
Nalezy wskazaé¢ etap, na ktorym pozostawiono wniosek bez rozpatrzenia albo nastapita odmowa przyznania pomocy wraz ze
wskazaniem przyczyn.

W przypadku zaznaczenia NIE w czgsci A. pkt. 2 karty wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

W pozostatych przypadkach po przejsciu do tej czeéei karty nastepuje odmowa przyznania pomocy. W takiej sytuacji nalezy
sporzadzi¢ pismo P-6/013.

W punkcie Data odbioru przez Wnioskodawce pisma informujqcego o odmowie przyznania pomocy nalezy wstawic¢ dat¢ widniejaca
na potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma P-6/013.
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Zalacznik nr 1
Dokumenty potwierdzajace znajomos¢ jezyka obcego

Dyplomy ukonczenia:

—  studiéw na kierunku filologia w zakresie jezykow obcych lub lingwistyki stosowane;;

— nauczycielskiego kolegium jezykow obcych;

— KSAP.

Wydany za granica dokument potwierdzajacy uzyskanie stopnia lub tytutu naukowego - uznaje si¢ jezyk wyktadowy instytucji

prowadzacej ksztatcenie.

Dokument potwierdzajacy ukonczenie studiow wyzszych lub podyplomowych prowadzonych za granica lub w

Rzeczpospolitej Polskiej we wspdlpracy z uczelnig prowadzaca ksztalcenie za granica - uznaje si¢ jezyk wyktadowy, jezeli

Jjezykiem wyktadowym byt wylacznie jgzyk obcy.

Wydany za granica dokument uznany za réwnowazny $wiadectwu dojrzatosci - uznaje sig jezyk wyktadowy.

Dyplom Matury Migdzynarodowej (International Baccalaureate Diploma).

Dyplom Matury Europejskiej (European Baccalaureate).

Zaswiadczenie o zdanym egzaminie resortowym:

- w Ministerstwie Spraw Zagranicznych;

- W ministerstwic obstlugujacym ministra wiasciwego do spraw gospodarki, Ministerstwic Wspdtpracy
Gospodarczej z Zagranica, Ministerstwie Handlu Zagranicznego oraz Ministerstwie Handlu Zagranicznego i Gospodarki
Morskiej;

w Ministerstwie Obrony Narodowej - poziom 3333, poziom 4444 wedtug STANAG 6001.

Cettyﬁkat potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka obcego, wydany przez KSAP w wyniku lingwistycznego postepowania

sprawdzajacego.

Dokument potwierdzajacy wpis na listg thimaczy przysiggtych.

—  Wpis do indeksu wyzszej uczelni, nie starszy niz 5 lat.
—  Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu jezykowego (minimum poziom B2), nie starsze niz 1 rok.

Jezyk angielski:

10.

11

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

First certificate in English (FCE), Certificate in Advanced English (CAE), Certificate of Proficiency in English (CPE), Business
English Certificate (BEC) Vantage - co najmniej Pass, Business English Certificate (BEC) Higher, Certificate in English for
International Business and Trade (CEIBT) - certyfikaty wydawane przez University of Cambridge Local Examinations
Syndicate oraz przez University of Cambridge ESOL Examinations.

International English Language Testing System IELTS - powyzej 6 pkt - zaswiadczenia wydawane przez University of
Cambridge Local Examinations Syndicate, the British Council i Education Australia.

Certificate in English Language Skills (CELS) - poziomy "Vantage™ (B2) i "Higher" (C1).

Test of English as a Foreign Language (TOEFL) - co najmniej 510 pkt z testu (w systemie komputerowym co hajmniej 180
pkt) i co najmniej 3,5 pkt z pracy pisemnej TWE - wydawany przez Educational Testing Service, Princeton, USA.

English for Speakers of Other Languages (ESOL) - First Class Pass at Intermediate Level, Higher Intermediate Level,
Advanced Level - wydawane przez City & Guilds Pitman Qualifications (Pitman Qualifications Institute).

International English for Speakers of Other Languages (IESOL) - poziom "Communicator”, poziom "Expert”, poziom
"Mastery" - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

City & Guilds Level 1 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening) Communicator (B2) 500/1765/2; City
& Guilds Level 2 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening) Expert (C1) 500/1766/4; City & Guilds
Level 3 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening) Mastery (C2) 500/1767/6 - wydawane przez City &
Guilds.

Spoken English Test (SET) for Business - Stage B poziom "Communicator”, Stage C poziom "Expert”, Stage C poziom
"Mastery" - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

English for Business Communications (EBC) - Level 2, Level 3 - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman
Qualifications).

English for Office Skills (EOS) - Level 2 - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

Test of English for International Communication (TOEIC) - co najmniej 700 pkt z testu - wydawany przez Educational Testing
Service, Princeton, USA.

London Chamber of Commerce and Industry (LCCI): English for Business Level 2, English for Business Level 3, English for
Business Level 4 - certyfikaty wydawane przez London Chamber of Commerce and Industry Examinations Board.

London Chamber of Commerce and Industry (LCCI) - Foundation Certificate for Teachers of Business English (FTBE) -
certyfikat wydawany przez London Chamber of Commerce and Industry Examinations Board.

B2 Certificate in English - advantage, B2 Certificate in English for Business Purposes - advantage, Certificate in English for
Technical Purposes (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates) administrowane przez WBT
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Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc English B2, telc English B2 Business, telc English B2 Technical, telc
English C1 - wydawane przez telc GmbH.

24. London Tests of English, Level 3 (Edexcel Level 1 Certificate in ESOL International); London Tests of English, Level 4
(Edexcel Level 2 Certificate in ESOL International); London Tests of English, Level 5 (Edexcel Level 3 Certificate in ESOL
International) - wydawane przez Edexcel; administrowane przez Pearson Language Assessments lub Pearson Language Tests.

Jezyk francuski:

25. Diplome d'Etude en Langue Frangaise (DELF) B2, Diplome Approfondi de Langue Frangaise (DALF) C1, C2 - wydawane
przez Ministerstwo Edukacji Narodowej Francji (Narodowa Komisjg ds. Egzaminow DELF i DALF).

26. Certificat d'acces au DALF wydawany przez Instytut Francuski.

27. Diplome de Frangais des Affairs ler degré (DFA 1), Diplome de Frangais des Affairs 2éme degré (DFA 2) - dyplomy
wydawane przez Paryska Izbg Handlowa i Przemystowa CCIP, egzaminy organizowane przez Instytut Francuski.

28. Diplome de Langue Francaise (DL), Diplome Supérieur Langue et Culture Frangaises (DSLCF), Diplome Supérieur d'Etudes
Frangaises Modernes (DS - C1), Diplome des Hautes Etudes Frangaises (DHEF - C2) - wydawane przez Alliance Frangaise.

29. Certificat Supérieur de Frangais (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates) administrowane przez WBT
Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Frangais B2 - wydawany przez telc GmbH.

30. Test de Connaissance du Frangais (TCF - poziomy 4, 5, 6).

31. Test de Frangais International (TFI) - wynik od 605 pkt.

Jezyk niemiecki:

32. Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) (B2), Goethe-Zertifikat B2, Zentrale Mittelstufenpriifing (ZMP) (C1), Goethe-
Zertifikat C1 (Zentrale Mittelstufenpriifung) (ZMP), Zentrale Oberstufenpriifung (ZOP) (C2), Goethe-Zertifikat C2 (Zentrale
Oberstufenpriifing) (ZOP), Kleines Deutsches Sprachdiplom (KDS) (C2), Grosses Deutsches Sprachdiplom (GDS) (C2) -
egzaminy organizowane przez Goethe-Institut.

33. Priifung Wirtschaftsdeutsch International (PWD) (C1) - egzaminy organizowane przez Goethe-Institut, Deutscher Industrie-
und Handelskammertag (DIHK), Carl Duisberg Centren (CDC).

34. Test Deutsch als Fremdsprache (TestDaF).

35. Osterreichisches Sprachdiplom fiir Deutsch als Fremdsprache (OSD) - Mittelstufe, Diplom Wirtschaftssprache Deutsch (DWD)
- egzaminy organizowane przez Instytut Austriacki.

36. Zertifikat Deutsch Plus (B2), Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) (B2) - egzaminy TELC (The European Language
Certificates) administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Deutsch B2, telc Deutsch
C1 - wydawane przez telc GmbH.nguage Certificates) administrowane przez WBT (Weiterbildung Testsysteme GmbH).

37. Deutsches Sprachdiplom I, Deutsches Sprachdiplom I (DSD) - egzaminy organizowane przez Kultusministerkonferenz.

38. Deutsche Sprachpriifung fiir den Hochschulzugang auslandischer Studienbewerber.

Jezyk hiszpanski:

39. Diploma Intermedio de Espafiol, Diploma Superior de Espaiiol - wydawany przez Ministerstwo Edukacji i Nauki Krolestwa
Hiszpanii.

40. Certificado de Espafol para Relaciones Profesionales (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates)
administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Espafol B2 - wydawany przez telc
GmbH.

41. Los Diplomas de Espafiol como Lengua Extranjera (DELE) - Nivel Intermedio i Nivel Superior - wydawane przez Instytut
Cervantesa i Uniwersytet Salamanca.

Jezyk wloski:

42. Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera (CILS 2 Due), Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera (CILS 3 Tre),
Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera (CILS 4 Quattro), Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 3),
Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 4), Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 5) -
wydawane przez uniwersytety dla cudzoziemcodw w Sienie, Perugii i Rzymie.

43. Certificato Superiore d'ltaliano (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates) administrowane przez WBT
Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Italiano B2 - wydawany przez telc GmbH.

Jezyk wegierski:
44. European Consortium for the Certificate of Attainment in Modern Languages (ECL) - egzamin z jezyka wegierskiego
organizowany przez Wegierski Instytut Kultury.

Jezyk portugalski:
45. Diploma Intermédio de Portugués Lingua Estrangeira (DIPLE) (B2), Diploma Avancado de Portugués Lingua Estrangeira
(DAPLE) (C1), Diploma Universitario de Portugués Lingua Estrangeira (DUPLE) (C2).
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Jezyk szwedzki:
46. Testin Swedish for University Studies (TISUS) - poziom Pass.

Jezyk finski:
47. Suomen kieli, keskitaso 4-5, Ylin taso 5 (B2), Suomen kieli, Ylin taso 6 (C1), Suomen kieli, Ylin taso 7-8 (C2) - wydawane
przez Finskie Ministerstwo Edukacji i Uniwersytet w Jyvéskyla.

Jezyk niderlandzki:

48. Staatsexamen Nederlands als Tweede Taal, Examen | (NT2-1); (CITO) (B2), Staatsexamen Nederlands als Tweede Taal,
Examen Il (NT2-11); (CITO) (C1).

49. Profiel Professionele Taalvaardigheid (PPT); (CNaVT) (B2), Profiel Academische Taalvaardigheid (PAT); (CNaVvT) (C1).

50. Certificat Nederlands als Vreemde Tall (CNaVT) (B2).

Jezyk grecki:
51. Elinomathias Epipedo Eparkias (B2) - wydawany przez Uniwersytet w Atenach.

Jezyk dunski:
52. Prove i Dansk 3 (B2), Studienpreven (C1) - wydane przez Danish Language Testing Consortium.

Jezyk estonski:
53. Eesti keele kesktaseme test (B2), Eesti keele kdrgtaseme test (C1) - wydawane przez Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus.

Jezyk stowenski:
54. Intermediate Slovene Language Exam (B2), Advanced Slovene Language Exam (C1) - wydawane przez Examination Centre
of the Centre for Slovene as a Second/Foreign Language, University of Ljubljana.

Jezyk litewski:
55. Test of Lithuanian as a state language Category Il (B2) - wydawany przez Department of Lithuanian Studies, Vilnius
University.

Jezyk czeski:
56. Czech Language Certificate Exam - CCE (B2) - wydawany przez Univerzita Karlova v Praze.
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Zalacznik nr 2
Whytyczne do weryfikacji zasadno$ci kosztow

L. KOSZTY PODLEGAJACE REFUNDACJI W RAMACH DZIALANIA ~WDRAZANIE PROJEKTOW
WSPOLPRACY” PROW 2007-2013

Nizej przedstawione koszty stanowia katalog kosztow wskazany w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25
czerwca 2008 r. (Dz. U. Nr 128, poz. 822).

Przygotowanie projektu wspélpracy:

1) organizacji i przeprowadzenia spotkan podmiotow, ktore majg realizowaé projekt wspolpracy, zwanych dalej ,partnerami
projektu wspdtpracy”, w tym koszty:
a) podrozy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy,
b) najmu sprzetu lub pomieszczen,
c) tlumaczen,
d) opracowania, druku lub powielenia materiatow;

2) wynagrodzenia za wykonanie badan, analiz, opracowan, studiow lub planéw wykonalnosci, planéw rozwoju gospodarczego
lub planéw rozwoju przedsigbiorczosci;

3) wynagrodzenia za $wiadczenie ustug prawniczych.

Realizacja projektu wspolpracy:

1) organizacji wyjazdéw zwigzanych z realizacja projektu wspotpracy, w tym koszty:

a) podrozy lub pobytu 0sob zaangazowanych ze strony LGD w realizacje projektu wspolpracy,
b) tlumaczen;

2) najmu sal lub innych powierzchni lub dzierzawy gruntu;

3) przygotowania dokumentacji technicznej, badan lub analiz;

4) zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprzetu lub oprogramowania, z
wylaczeniem $rodkow transportu, przy czym koszt zakupu zalicza si¢ do kosztéw kwalifikowalnych jedynie w przypadku gdy
koszt najmu albo dzierzawy przekraczatby koszt zakupu;

5) zakupu materiatlow lub przedmiotow;

6) zakupu materiatu siewnego lub nasadzeniowego ro$lin wieloletnich;

7) robot budowlanych;

8) nadzoru autorskiego lub inwestorskiego;

9) organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych;

10) opracowania, druku lub powielenia oraz dystrybucji materiatéw informacyjnych, w tym audiowizualnych, dotyczacych
projektu wspolpracy, zakupu lub wynajecia powierzchni reklamowych, zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia
materialow prasowych w prasie;

11) wytyczenia lub oznakowania szlakéw turystycznych, Sciezek dydaktycznych lub przyrodniczych, w tym pomnikow przyrody,
obiektéw historycznych, przyrodniczych, kulturalnych lub sakralnych, wykraczajacych poza obszar LSR;

12) utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacji turystycznej;

13) tworzenia stron internetowych;

14) wynagrodzenia za $wiadczenie ustug, w tym ustug prawniczych lub ksiegowych;

15) optat sadowych i oplat za licencje lub patenty.

II. ZASADY OGOLNE

Wydatek mozna uzna¢ za kwalifikowalny jezeli:

1) jestniezbedny do realizacji operacji;

2) jestracjonalny;

3) jestrzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;
4)  jest spojny z obowiazujacymi przepisami,

5) jest ujety na liscie kosztow kwalifikowalnych.

Ad 1) niezbedny do realizacji operacji — wydatek, bez ktorego operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana w sposob przyjety przez
beneficjenta;

Ad 2) racjonalny — wydatek musi odzwierciedla¢ optymalny pod wzgledem ekonomicznym i technicznym sposob wdrozenia
operacji;

Ad 3) rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania — wydatek faktycznie poniesiony przez beneficjenta, potwierdzony
przez niego za pomoca odpowiednich dokumentéw. Dokumentami tymi sa faktury wraz z kopiami dowodow zaplaty. Jesli
nie jest to mozliwe, platnosci potwierdza si¢ dokumentami rachunkowymi/ksiggowymi o rownowaznej wartosci dowodowej;
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Ad 4) spojny z obowiazujacymi przepisami — wymagana jest zgodno$¢ operacji z przepisami wspdolnotowymi, w szczeg6Inosci z
Rozporzadzeniem Rady (WE) NR 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW), Programem Rozwoju Obszaréw
Wiegjskich 2007-2013, postanowieniami umowy, a takze przepisami krajowymi dotyczacymi bezpoérednio prac
przeprowadzonych w ramach operacji;

Ad 5) yjety na liscie kosztéw kwalifikowalnych — lista kosztow podlegajacych refundacji zalacznik wskazana jest w rozporzadzeniu
MRIRW z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyzwania pomocy oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy  objetego PROW 2007-2013 na lata 2007-2013 (Dz. U.
Nr 128, poz. 822).

W dalszej czgsci dokumentu przedstawiono szczegdtowe wskazowki, wg ktorych nalezy dokonywaé oceny poszczegolnych
kosztow.

III. OCENA KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

1. Koszty wynagrodzen

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIAELANIA ,,WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | wynagrodzenia za $wiadczenie ustug prawniczych

2 | wynagrodzenia za wykonanie badan, analiz, opracowan, studiow lub plandéw wykonalnosci, plandéw rozwoju
gospodarczego lub planéw rozwoju przedsigbiorczosci,

3 | wynagrodzenia za $wiadczenie ustug, w tym ushug prawniczych lub ksiggowych

Koszty kwalifikowalne obejmuja tez sktadki na:

ubezpieczenie emerytalne,

ubezpieczenie rentowe,

ubezpieczenie chorobowe,

ubezpieczenie zdrowotne,

ubezpieczenie wypadkowe,

Fundusz Pracy,

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

- proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika we wdrazanie PROW 2007-2013

Koszty wynagrodzenia oséb z tytulu umowy - zlecenia — LGD powinna uzasadni¢ potrzebe zawarcia umowy — zlecenia, jako
niezbedna do realizacji zadan zwiazanych z projektem wspolpracy w uzupelnieniu do kadry etatowej. Wysoko$¢ wynagrodzenia
0s0b, z ktorymi zawiera si¢ umowg — zlecenie nie powinna by¢ wyzsza od wysokosci wynagrodzenia pracownikow zatrudnionych
na etat w danej instytucji i wykonujacych podobne zadania. Okreslenie stanowiska poréwnywalnego osoby, z ktora zawiera si¢
umowg — zlecenie powinno by¢ dokonywane w oparciu o jej kwalifikacje, m.in. wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe.

Wyzsze wynagrodzenie wymaga dodatkowego uzasadnienia.

2. Koszty dojazdéw, przejazdow i przelotow

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIAELANIA ,,WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | podrozy lub pobytu 0sob zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy

2 | podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projektu wspotpracy

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

Koszty przejazdow $rodkami komunikacji publicznej powinny wynika¢ z aktualnego taryfikatora przejazdow Kkolejowych,
autokarowych, autobusowych itp. W przypadku podrézy dokonanych samochodami, koszty z nimi zwiazane powinny by¢
rozliczane na podstawie dokumentacji dotyczacej podrozy, tj. powinny uwzglednia¢ dat¢ wyjazdu, opis trasy wyjazdu (skad —
dokad), cel wyjazdu, liczbg przejechanych kilometrow, stawkg za 1 km przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z
obowiazujacymi przepisami), catkowity koszt przejazdu, numer rejestracyjny pojazdu oraz pojemnos¢ i rodzaj silnika. Uzycie
samochodu, jako srodka transportu i przedstawienie wynikajacych z tego kosztow jako kwalifikowalnych zasadne jest wtedy, gdy
nie istnieje inna, bardziej racjonalna mozliwo$¢ przejazdu, co powinno mie¢ odzwierciedlenie w uzasadnieniu do wniosku.
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W przypadku korzystania z przejazdow kolejowych, autokarowych, autobusowych oraz przelotow samolotem nalezy przedstawi¢
dokumenty poswiadczajace odbycie podrdzy (bilet, karta poktadowa). Co do zasady za kwalifikowalne uzna¢ nalezy koszty, ktore sa
racjonalne. W przypadku przejazdéw kolejowych, podréze takie powinny odbywac si¢ w II klasie. Podréze lotnicze powinny
odbywac si¢ w klasie ekonomiczne;.

Kwalifikowalne sa takze koszty zwiazane z podrézami lotniczymi, w sytuacji, gdy taka forme podrézowania mozna uznaé za
najbardziej racjonalna w odniesieniu do realizacji operacji.

Do kosztow kwalifikowalnych zaliczy¢ takze mozna ryczatty za dojazdy — zgodnie z wystawionymi delegacjami.

3. Koszty noclegow

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,, WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | podrozy lub pobytu 0sob zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspoltpracy

2 | podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projektu wspotpracy

Koszty noclegéw na obszarze kraju

W ramach powyzszej kategorii powinna zosta¢ wybrana oferta najkorzystniejsza pod wzgledem ceny. Co do zasady, za racjonalny
wydatek nalezy uzna¢ koszt odpowiadajacy noclegom w hotelach o standardzie trzech gwiazdek. W wyjatkowo uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest wybranie oferty drozszej, jednakze beneficjent powinien wtedy przedstawi¢ stosowne wyjasnienie (np.
dogodna lokalizacja noclegu, brak koniecznosci ponoszenia dodatkowych kosztow zwiazanych z dojazdami, brak miejsc
noclegowych w powyzszym standardzie, itp.).

Koszty noclegéw poza granicami kraju

Koszty noclegéw ponoszonych poza granicami kraju powinny odpowiada¢ stawkom jak dla pracownika zatrudnionego w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;.

4. Koszty wyzywienia oraz zakupu artykuléw spozywczych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACIJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIAELANIA ,,WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | organizacji i przeprowadzenia spotkan podmiotow, ktore maja realizowac projekt wspolpracy, zwanych dalej ,,partnerami
projektu wspdtpracy”

2 | podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy

3 | podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projektu wspotpracy

Koszt wyzywienia powinien by¢ naliczany w sposob proporcjonalny do ilosci 0sob przewidzianych do udziatu w spotkaniach
podmiotow, ktore maja realizowac projekt wspotpracy.

W przypadku 0sob zatrudnionych na umowe o prace, koszt wyzywienia osob delegowanych, podlegajacy refundacji powinien by¢
pokrywany ze §rodkow przewidzianych na ten cel w ramach diet, ktore pracownik otrzymuje zgodnie z obowiazujacymi przepisami
dotyczacymi wysokosci oraz warunkow ustalania nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;.

W przypadku osdb zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie badz realizacj¢ projektu wspolpracy, dzienny koszt
wyzywienia takiej osoby podlega refundacji do wysokosci okreslonej dla diety (zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi
wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowe;).

W przypadku organizowania przez LGD spotkan istnieje mozliwo$¢ sfinansowania wyzywienia w formie cieplego positku w
sytuacji, gdy czas trwania spotkania wynosi ponad 6 godzin zegarowych w jednym dniu.

Na potrzeby spotkan o nizszej randze, trwajacych ponizej 6 godzin oraz na potrzeby spotkan ,,ad hoc” powinny by¢ przewidziane
,,drobne” artykuty spozywcze (np. soki, kawa, herbata, kruche ciastka itp.) w ilosci adekwatnej do planowanej liczby uczestnikow
spotkania.
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5. Koszty diet

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,, WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 podrdzy lub pobytu 0sob zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy

2 podrdzy lub pobytu 0sob zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projektu wspotpracy

Diety otrzymuja jedynie osoby zatrudnione w LGD na umowe o prace. Koszty diet na obszarze kraju oraz poza jego granicami
powinny odpowiada¢ stawkom jak dla pracownika zatrudnionego w panstwowej lub samorzadowe;j jednostce sfery budzetowe;.

6. Koszty wynagrodzen ekspertow

LP.

RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,, WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

wynagrodzenia za wykonanie badan, analiz, opracowan, studiow lub planéw wykonalnosci, planéw rozwoju
gospodarczego lub planéw rozwoju przedsigbiorczosci,

przygotowania dokumentacji technicznej, badan lub analiz

organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacji turystycznej

~N|(o BN

tworzenia stron internetowych

W operacjach realizowanych w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy” PROW 2007-2013 osoba finansowana w
ramach kosztow wynagrodzen ekspertow powinna by¢ specjalista w swojej dziedzinie. Powinna posiada¢ odpowiednie
wyksztalcenie, staz pracy oraz kwalifikacje. Wyrdznia sig nastepujace kategorie ekspertow:

Kat. Kwalifikacje Doswiad- | Wynagrodzenie
czenie maks. brutto
za dzien pracy
wzl
| Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. min. 5 lat 400
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznego operacji.
I Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. min.10 lat 700
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznego operacji.
Il Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub rownorzgdne. min.15 lat 900
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznego operacji.
Udzial w pracach badawczych, a takze odpowiednio udokumentowany dorobek
naukowy.

Dzien pracy eksperta oznacza 8 godzin zegarowych — w przypadku mniejszej liczby godzin stawka jest redukowana proporcjonalnie
do ilosci godzin pracy.

W wyjatkowych przypadkach wyzsze koszty pracy eksperta od przedstawionych powyzej moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne,
jednakze wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia.

Jako eksperta nie traktuje si¢ wykladowcy tj. osoby, ktora przedstawia w mowie zaplanowana dtuzsza wypowiedz, opierajaca si¢ na
przygotowanych materiatach dydaktycznych w celu przekazania shuichaczom wiedzy na dany temat.

7. Koszty najmu sal, najmu pomieszczen lub dzierzawy gruntu

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,, WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOEPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | najmu sprzetu lub pomieszczen
2 | najmu sal lub innych powierzchni lub dzierzawy gruntu
3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych
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W przypadku najmu pomieszczen na potrzeby organizacji spotkania podmiotow, ktore maja realizowac projekt wspotpracy lub sal
lub innych powierzchni oraz dzierzawy gruntu, niezbednych do realizacji operacji, obok najwazniejszego — czynnika
ekonomicznego, nalezy wzia¢ pod uwage takze lokalizacje.

Wysokos¢ tego kosztu powinna by¢ uzalezniona m.in. od wielkosci sali/najmowanego pomieszczenia, liczby osob bioracych udziat
w spotkaniu, , prestizu sali, stanu technicznego sali/najmowanego pomieszczenia, wyposazenia sali/najmowanego pomieszczenia.

8. Koszty tlumaczen (w tym tlumaczen pisemnych)

Koszty thumaczen jezykowych na potrzeby zwiazane z organizacja i obshuga spotkan podmiotéw, ktore maja realizowac projekt
wspolpracy, organizacja wyjazdow zwiazanych z realizacja projektu wspotpracy, wydarzen promocyjnych, kulturalnych,
rekreacyjnych lub sportowych sa kosztami kwalifikowalnymi. Przy uzasadnionych potrzebach LGD mozliwe jest refundowanie
innych niz wymienione powyzej kosztow thumaczen zwiazanych z realizacja Osi 4 Leader PROW 2007 — 2013. Wysokos$¢ kosztu
nie powinna by¢ wyzsza niz przecigtnie ($rednio) przyjeta dla tego typu ushug i uzalezniona jest przede wszystkim od:

jezyka z jakiego na jaki wykonywane jest thumaczenie;

liczby znakéw lub stron materiatu skierowanego do thimaczenia;

trybu tlumaczenia (symultaniczny, konsekutywny)

czasu thumaczenia (normalny, przyspieszony, ekspresowy);

LGD powinna przedstawi¢ przejizyste uzasadnienie, z ktorego wynikac bedzie wysoko$¢ kosztu.

9. Koszty uzyskania zaswiadczen oraz wszelkiej dokumentacji zwiazanej z projektem wspélpracy.

Zgodnie z obowiazujacymi, aktualnymi cenami dotyczacymi np. optat sadowych, administracyjnych (pozwolenia, licencje, patenty
itp.), niezbednych do realizacji projektu wspotpracy.

10. Koszty zakupu lub najmu sprze¢tu komputerowego i oprogramowania (w tym koszty instalacji)

LP. [ RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,, WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOELPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprz¢tu lub oprogramowania, z
wylaczeniem $rodkow transportu, przy czym koszt zakupu zalicza sie do kosztow kwalifikowalnych jedynie w przypadku
gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczatby koszt zakupu,

2 | najmu sprzgtu lub pomieszczen

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

Zakup/najem

Sprzgt komputerowy (w tym oprogramowanie) powinien odzwierciedlaC realne potrzeby LGD oraz powinien pozostawa¢ w
odpowiedniej relacji do liczby 0sob z niego korzystajacych. Najkorzystniejsza oferta oznacza wybdr takiego sprzetu, ktory spetnia
wszystkie wymagania LGD w ramach prowadzonego przedsigwzigcia, pozostajac jednoczesnie oferta najkorzystniejsza cenowo.

Wyzsze koszty zakupu sprzetu komputerowego od przedstawionych ponizej moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jednakze
wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia. Ponadto, wyzsza cena zakupu danego sprzetu moze mie¢ uzasadnienie,
np. w sytuacji, gdy LGD zakupuje sprzgt stuzacy wielu pracownikom, a cena jednostkowa takiego urzadzenia nie jest wyzsza niz
cena zakupu wigkszej liczby takich urzadzen o tozsamej funkcjonalnosci dla poszczegodlnych pracownikéw (np. drukarka sieciowa).

Koszt zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprzetu lub oprogramowania zalicza si¢ do kosztow kwalifikowalnych
jedynie w przypadku, gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczalby koszt zakupu.

LP. | Rodzaj kosztu kwalifikowanego Maksymalna
wysokos¢ kosztu
kwalifikowalnego

(wzh)

1 | Oprogramowanie do odczytu plikow formatu Portable Document Format (.pdf) 2900/ szt.

2 | Aparat fotograficzny cyfrowy 2400/ szt.

3 | Oprogramowanie do tworzenia i edycji grafiki 2600/ szt.

5 | Drukarka laserowa czarno — biata 1500/ szt.

6 | Drukarka laserowa kolorowa 2500/ szt.

7 | Dyktafon cyfrowy 1500/ szt.

8 [ Ekran przenosny 3100/ szt.
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9 [ Firewall sprzgtowy 20000/ szt.
10 | Kamera cyfrowa 2800/ szt.
11 | Karta pamieci 350/ szt.
12 | Klawiatura komputerowa 150/ szt.
13 | Komputer przeno$ny z oprogramowaniem 9000/ szt.
14 | Kserokopiarka 6000/ szt.
15 | Microsoft FrontPage 2003 PL 900/ szt.
16 | Mysz komputerowa 120/ szt.
17 | Oprogramowania do tworzenia opracowan statystycznych 6700/ szt.
18 | Oprogramowanie do prowadzenia ksiggowosci 2500/ szt.
19 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu Flash 2400/ szt.
20 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu gif. 200/ szt.
21 | Oprogramowanie do tworzenia i edycji dokumentéw w formacie pdf. 2800/ szt.
22 | Oprogramowanie do tworzenia stron internetowych 300/ szt.
23 | Oprogramowanie typu LEX (licencja) 9000/ szt.
24 | Pamig¢ przenosna 150/ szt.
25 | Projektor multimedialny 7000/ szt.
26 | Skaner 1100/ szt.
27 | Oprogramowanie do kompresji danych 120/ szt.
28 | Zestaw komputerowy 6500/ szt.
29 | Zestaw komputerowy z oprogramowaniem 7000/ szt.
Instalacja

Koszty zwiqzane z instalacjq zakupionego sprzetu mogq zostac uznane za kwalifikowalne w przypadku, gdy:

e stanowiq ustuge wchodzqcq w koszt zakupu;

o stanowiq ustuge dodatkowq, a LGD nie ma mozliwosci zainstalowania zakupionego sprzetu we wlasnym zakresie;

o instalacja zakupionego sprzet wymaga specjalistycznej wiedzy, ktora wykracza poza umiejetnosci pracownikow LGD.

W przypadku, gdy Beneficjent moze we wlasnym zakresie zainstalowaé sprzgt, a stopien skomplikowania tego procesu nie wymaga
specjalistycznych umiejetnosci koszty instalacji sprzetu nie sa kosztami kwalifikowalnymi. Wyjatkiem jest koszt instalacji, ktory
stanowi integralna czg$¢ zakupu sprzetu, mimo, iz Beneficjent ma mozliwo$é dokonania takiej instalacji we whasnym zakresie.

11. Koszty ushug ksero

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty zwiazane ze zleceniem wykonania ustugi ksero firmie zewngtrznej badz koszty
zwigzane z zakupem niezbednego sprzgtu oraz materialdéw eksploatacyjnych. Zalicza si¢ tu rowniez koszty obshugi maszyn
kserujacych (koszty serwisu i konserwacji). W zaleznosci od ilosci przygotowywanych materialéw na potrzeby realizacji
okreslonego przedsigwzigeia, nalezy wybra¢ wariant korzystniejszy cenowo.

12. Koszt opracowania i dystrybucji materialéw informacyjnych

LP. [ RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOELPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | Opracowanie, druk lub powielenie materialtow

2 | opracowania, druku lub powielenia oraz dystrybucji materialdw informacyjnych, w tym audiowizualnych, dotyczacych
projektu wspolpracy, zakupu lub wynajecia powierzchni reklamowych, zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia
materialdw prasowych w prasie

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

W zakres tego rodzaju kosztow moga wchodzi¢ m.in.:

e  koszty opracowania, druku i dystrybucji materiatbw w formie papierowej — jego wysokos¢ uzalezniona moze by¢ od
rodzaju materiatu informacyjnego (ulotka, biuletyn itp.), z uwzglednieniem jego wymiaréw (formatu), rodzaju oktadki,
rodzaju $rodka, ilosci zdjeé, itp.

e  koszty opracowania materialdow w formie przezroczy i w formach pokrewnych;

e  Kkoszty opracowania i dystrybucji materialow w formie elektronicznej (dyskietki, ptyty, itp.)

Koszt ten obejmuje takze opracowanie graficzne ulotek oraz ich przygotowanie do druku.

KP-013 v.2z Strona 31 z 33




Wysoko$¢ powyzszego uzalezniona jest od ilosci 0sob bioracych udzial w spotkaniach, wydarzeniach promocyjnych i kulturalnych,
rekreacyjnych lub sportowych.

13. Koszty projektowania, aktualizacji stron internetowych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPEATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,, WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOELPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacji turystycznej

2 | tworzenia stron internetowych

Wszystkie opisane ponizej koszty odnosza si¢ do obstugi technicznej stron internetowych. Koszty obstugi merytorycznej stron
internetowych okreslone zostalty w pkt 6. ,,Koszty wynagrodzen ekspertow””.

Projektowanie, aktualizacja stron internetowych

Strona internetowa powinna zawieraé treSci zwiazane tematycznie z realizacja projektu wspolpracy. Informacje powinny
zachowywa¢ swoja aktualno$¢, poprzez systematyczne prowadzenie modyfikacji.

Ceny stron internetowych — koszt ten odnosi si¢ wytacznie do podstawowej funkcjonalnosci strony internetowej uruchomionej na
oprogramowaniu na licencji freeware. Funkcjonalno$¢ strony internetowej oznacza mozliwosci, jakie udostepnia witryna
internetowa. Nowoczesne witryny (wyzszy koszt) daja mozliwosci samodzielnego edytowania tresci witryny, mozliwosci
wgrywania obrazow, itd.

Zaprojektowanie strony www (przygotowanie projektu graficznego) — koszt ten jest kosztem jednorazowym i uzalezniony jest
od wymagan i od ztozonosci projektu.

Uruchomienie strony internetowej — koszt ten jest jednorazowy i zalezny jest od oczekiwanej funkcjonalnosci strony internetowe;.

Przy wyborze oferenta nalezy wzia¢ pod uwagg oferte najkorzystniejsza, tj. taka, przy ktorej uzyskany zostanie pozadany efekt przy
jednoczesnym zachowaniu racjonalnego poziomu kosztow.

14. Koszty dzialan promocyjnych w mediach, w tym opracowanie materialéw oraz ich rozpowszechnianie

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPEATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,, WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOELPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | opracowania, druku lub powielenia oraz dystrybucji materiatéw informacyjnych, w tym audiowizualnych, dotyczacych
projektu wspdtpracy, zakupu lub wynajecia powierzchni reklamowych, zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia
materialéw prasowych w prasie

Audycje radiowe, telewizyjne
Koszt audycji radiowej/telewizyjnej w tym koszt scenariusza/projektu/wizji stuzacej promocji badz informacji projektu wspotpracy
uzalezniony jest m.in. od nastgpujacych kryteriow:
e  rodzaju stacji radiowej/stacji telewizyjnej (o zasiggu regionalnym, lokalnym, ogolnokrajowym);
e  dlugosci trwania audycji;
e Czasu emisji - czas antenowy jest jednym z najwazniejszych czynnikow wptywajacych na efektywno$¢ przeprowadzonej
akeji informacyjnej badz promocyjnej;
e czestotliwosci nadawania audycji;
e  dlugosci trwania akcji;
przyjetego przez stacje radiowa/stacje telewizyjna, aktualnego taryfikatora za swiadczenie ww. ustugi.
LGD powinna uzasadni¢ wybdr takiej formy przekazu (np. poprzez pordwnanie z innymi formami), jako najbardziej efektywnej,
najkorzystniejszej cenowo w odniesieniu do osiagnigtego rezultatu w ramach prowadzonego przedsigwzigcia.

Publikacje w prasie

Ta forma przekazu réwniez powinna zosta¢ uzasadniona przez LGD w odniesieniu do prowadzonej akcji promocyjnej lub
informacyjnej. Wybor publikacji prasowych powinien tu by¢ najbardziej odpowiedni ze wszystkich form przekazu przy
przeprowadzaniu okreslonych dziatan, uznany za najbardziej racjonalny i efektywny.

Koszty zwiazane z zamieszczaniem publikacji stuzacej promocji badZ informacji projektu wspotpracy uzalezniony jest m.in. od

nastepujacych kryteriow:
e rodzaju prasy (o zasiegu regionalnym, lokalnym, ogoélnokrajowym);
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e  czestotliwosci pojawiania sig informacji w prasie;

e dhlugosci trwania akcji;

e przyjetego, aktualnego taryfikatora za §wiadczenie ww. ushugi (z uwzglgdnieniem parametréw technicznych, m.in.:
wielkosci czcionki, ilo$ci zdjeé itp.).

15. Gadzety reklamowe

Do kosztow kwalifikowanych zalicza si¢ réwniez koszty zwiazane z zakupem i dystrybucja gadzetow reklamowych stuzacych
informacji 1 promocji projektu wspolpracy. Poniesienie takiego wydatku powinno by¢ racjonalne, m.in. ich ilos¢ powinna
odpowiada¢ liczbie 0sob uczestniczacych w organizowanych wydarzeniach promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub
sportowych (zgodnie z posiadanymi informacjami badz w razie braku mozliwo$ci oszacowania tej liczby — zgodnie z
przewidywaniami).

Ponadto gadzety reklamowe powinny stanowi¢ rol¢ nosnika informacji o projekcie wspdlpracy, poprzez posiadanie cech
graficznych zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacym szczegdlowe

zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW).

Zasady dotyczace wizualizacji Programu zostaly ujete w dokumencie pn. ,,Ksigga wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007 —2013”.

16. Przygotowanie i wykonanie tablic lub znakéw informacyjnych.

LP. [ RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOELPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | opracowania, druku lub powielenia oraz dystrybucji materialéw informacyjnych, w tym audiowizualnych, dotyczacych
projektu wspoltpracy, zakupu lub wynajecia powierzchni reklamowych, zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia
materialdw prasowych w prasie

Koszt tablicy informacyjnej powinien zosta¢ okreslony na podstawie jej danych technicznych, w szczegdlnosci:
e wymiar tablicy;
e  rodzaj materiatu z jakiego zostata wykonana (oraz jej ewentualne zabezpieczenie przed czynnikami atmosferycznymi oraz
przejawami wandalizmu).

17. Inne

W przypadku:

1) zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprz¢tu lub oprogramowania,

2)  zakupu materiatéw lub przedmiotow;

3) zakupu materialu siewnego lub nasadzeniowego roslin wieloletnich;

4)  robot budowlanych;

5) nadzoru autorskiego lub inwestorskiego;

6) wytyczenia lub oznakowania szlakow turystycznych, Sciezek dydaktycznych lub przyrodniczych, w tym pomnikow przyrody,
obiektéw historycznych, przyrodniczych, kulturalnych lub sakralnych, wykraczajacych poza obszar LSR;

wysoko$¢ koszow ponoszonych w ramach powyzszych kategorii nalezy szacowa¢ w oparciu o najkorzystniejsza z minimum 3 ofert
otrzymanych od wykonawcow lub dostawcow ustug lub materiatéw. Nalezy jednak podkreslic, iz obowiazek 3 ofert nie dotyczy
rzeczy uzywanych zwiazanych z lokalna kultura lub dziedzictwem historycznym (np. eksponaty do muzeum).

Ponadto, nalezy pamietac, ze w przypadku zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprzetu lub oprogramowania, koszt ten
zalicza si¢ do kosztow kwalifikowalnych jedynie w przypadku, gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczatby koszt zakupu.

Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza si¢ kosztu zakupu, najmu lub dzierzawy srodkéw transportu oraz rat zaplaconych z tytutu
umowy leasingu oraz zakupu rzeczy uzywanych, z wylaczaniem rzeczy zwiazanych z lokalna kultura lub dziedzictwem
historycznym (np. eksponaty do muzeum).
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